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Квартальний план 

роботи управління освіти Шевченківської районної в місті Києві державної адміністрації 

на 2025 рік 

 

     

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

І    КВАРТАЛ  2025 року 

 

СІЧЕНЬ 

Організаційно-

аналітична діяльність 

Координаційна 

діяльність, заходи щодо 

підвищення професійної 

майстерності 

працівників закладів та 

установ освіти, учасників 

освітнього процесу 

Вивчення окремих 

питань діяльності 

суб'єктів 

господарювання 

 

 

Фінансова  та 

господарська 

діяльність 

 

 

Підготовка 

адміністративних 

рішень 

І тиждень (січень) 

 

Моніторинг дотримання 

вартості харчування дітей 

в ЗДО, дошкільних 

підрозділах ЗЗСО за 

грудень 2024 року  

Тарасюк В.Д. 

 

Аналіз відвідування дітей 

в ЗДО, дошкільних 

підрозділах ЗЗСО району 

за грудень 2024 року  

Лісник Т.О. 

 

Підготовка звіту до ДОН 

про функціонування 

ЗДО.  

Лісник Т.О. 

 

 

 

Оперативна нарада в 

ШРДА 

 

Координаційна рада у 

сфері запобігання та 

протидії домашньому 

насильству і насильству за 

ознакою статі, торгівлі 

людьми та з гендерних 

питань при ШРДА 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Моніторинг стану 

діяльності Пунктів 

Незламності на базі 

закладів освіти 

Ярова Є.В. 

 

 

 

 

 

 

Звіт з праці за  IV 

квартал 2024 р. 

Сітарська О.І. 

 

Звіт про контрольно-

ревізійну роботу 

підрозділів 

внутрішнього 

фінансового контролю 

за 2024 рік 

Лолуа О.В. 

 

Надання розрахунку 

щодо видатків на 

відшкодування за 

харчування дітей 

пільгових категорій 

Ковтун Т.Г. 

 

 

Підготовка 

штатних розписів 

ЗЗСО, ЗДО станом 

на 01.01.2025 

Машталірук Д.О. 

Руденко Є.О. 

 

Підготовка наказів 

про призначення, 

звільнення, 

переведення, 

присвоєння рангів, 

внесення записів до 

трудових книжок,  

ведення особових 

справ) 

Вересокіна О.К. 

  

 



 

 

 

 

Підготовка інформації 

про підвищення 

кваліфікації середнього 

медичного персоналу 

закладів дошкільної 

освіти у 2025 році 

Тарасюк В.Д. 

 

Підготовка документів 

працівників установ та 

закладів освіти  на 

нагородження до 

Міжнародного жіночого 

дня відзнаками ДОН, 

КМДА, МОН.  

Вересокіна О.К. , 
Варгатюк Л. М. 
 

Підготовка звіту з 

фізичної культури і спорту 

(форма № 2-ФК)  за 2024 

рік  

Суржик М.В. 

Стрикун О.М. 

 

Модерування системи 

електронного запису дітей 

до комунальних ЗДО (СЕЗ 

ЗДО) 

Стрикун О. М. 

Лісник Т.О. 

 

 

Моніторинг бази даних 

обліку енергоносіїв   

Лігерко А.П. 

 

 

Наказ  “ Про  

встановлення 

надбавки 

керівникам 

загальноосвітніх, 

дошкільних та 

позашкільних  

навчальних закладів 

системи загальної 

середньої освіти 

Шевченківського 

району” 

Вересокіна О.К. 

Наказ  “ Про  

встановлення 

надбавки 

педагогічним 

працівникам 

закладів освіти 

Шевченківського 

району” 

Вересокіна О.К. 

Наказ  “ Про  

встановлення 

надбавки 

працівникам 



 

 

 

Підготовка довідок про 

доходи державних 

службовців за 2024 рік для 

подання щорічних 

декларацій 

Сітарська О.І. 

 

Модерування 

інформаційно-аналітичної 

системи “Карта освітніх 

потреб” 

Давиденко К. В. 

Середенко К.М.  

Комліченко В.М. 

 

Моніторинг проведення 

заходів, пов'язаних з 

припискою юнаків 2008 

року народження до ТЦК 

та СП Шевченківського 

району 

Сірак С.О. 

 

Отримання, розподіл та 

видача підручників  у 

заклади освіти району. 

Мороз О.М. 

 

Заходи з підготовки 

проведення закупівлі 

обслуговування МІТП 

Уповноважена особа 

Управління освіти 

Шевченківського 

району” 

Вересокіна О.К. 

 

Наказ  “ Про  

встановлення 

надбавки усім 

іншим працівникам 

загальноосвітніх, 

дошкільних та 

позашкільних  

навчальних закладів  

Шевченківського 

району” 

Вересокіна О.К. 



 

 

 

Заходи з підготовки 

проведення закупівлі 

послуг з ТО автоматичної 

пожежної сигналізації, 

поточного ремонту 

системи АПС 

Уповноважена особа 

 

Подання звіту до 

Департаменту освіти і 

науки відкриті 

кримінальні провадження 

Севостьянова В.В.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

                                                           

П тиждень (січень) 

Звіт про виконання 

«Програми соціально – 

економічного та 

культурного розвитку 

Шевченківського району 

по галузі «Освіта» за 

2024 рік». 

Хахлюк Т. С. 

 

Складання графіків 

відпусток керівників 

закладів освіти та 

працівників структурних 

підрозділів РУО на 2025 

рік. 

Вересокіна О.К. 

Складання графіку 

проходження атестації 

сестер медичних ЗЗСО на 

2025 рік 

Давиденко К. В. 
 

Інформування дітей-сиріт 

щодо реалізації їх права 

на  виплату одноразової 

грошової допомоги 

Давиденко К.В. 
 

Внесення змін до реєстру 

закладів освіти району 

Оперативна нарада  в 

ШРДА  

Ярова Є.В. 

 

Занесення в електронну 

торгову систему (ЕТС) 

даних  на 2025 рік 

приміщень закладів освіти 

комунальної форми 

власності, які можуть бути 

здані в оренду (п. 4.3 

Положення про оренду 

майна територіальної 

громади міста Києва). 

Некрут Т.В. 

Куліш Р.М. 

 

Нарада в ШРДА Оплата 

праці по галузі «Державне 

управління» у 2025 році 

Ярова Є.В. 

 

Нарада спеціалістів відділу 

дошкільної освіти в ДОН. 

Лісник Т.О. 
 

Освітній проєкт ЗДО 

“Друзям про Україну 

(Lovmark Україна)” в 

рамках стратегічного 

 

Здійснення 

фронтального 

контролю за 

рахунками по 

харчуванню в ЗДО 

по батьківській платі. 

Кушнерик Ю.М. 

Лісник Т.О. 

Ковтун Т.Г. 

 

Моніторинг бази 

даних  

учнів ЗЗСО в 

програмному модулі 

“Реєстр дітей міста 

Києва” та ПАК 

“АІКОМ”. 

Попова Т. 

Андреєва-

Онопрійчук М. 

 

 

Забезпечення 

проведення закупівель 

по капітальним 

ремонтам в закладах 

освіти 

Комліченко В.М. 

Гембарський Л.В. 

Формування та 

підготовка річної 

звітності (баланс) за 

2024 рік 

Кушнерик Ю.М. 

 

Інформування 

фінансового 

управління ШРДА 

щодо виконання 

лімітів по 

енергоносіям.   

Лігерко А.П. 
 

Фінансова звітність 

форма №7м «Звіт про 

заборгованість 

бюджетних установ» 

за грудень 2024 року в 

програмному модулі 

“Є-звітність”.  

 Кушнерик Ю.М.  
 Некрут Т.В.  
 Близнюк А. М 
  
  
 Річний звіт щодо 

використання 

комунальної власності 

до Єдиної 

Наказ “Про 

організацію 

харчування у закладах 

дошкільної освіти, 

закладах загальної 

середньої освіти 

Шевченківського 

району”  

Муценко І.В. 

Лісник Т.О. 

Мазина І.В. 

 

Наказ  “ Про  

затвердження графіку  

уроків працівників 

апарату Управління 

освіти, які ведуть 

викладацьку 

діяльність в закладах 

освіти  на ІІ семестр 

2024/2025 

навчального року” 

Вересокіна О.К. 

 

Наказ “Про 

організацію та 

проведення 

приписки юнаків 



 

 

 

для репродукування на 

документах про освіту. 

Власенко Л.В. 
 

Інформація в ДОН та 

ШРДА про ювілейні та 

пам’ятні дати керівників  

та закладів освіти на 

2025р. 

Вересокіна О.К. 

 

Підготовка довідки про 

стан роботи з охорони 

праці, безпеки 

життєдіяльності та 

пожежної безпеки у 

закладах освіти  за 2024 

рік   

Кравчук Д.О. 

Звіт про чисельність 

працюючих та 

заброньованих 

військовозобов’язаних   

державних службовців  

управління освіти до 

ШРДА. 

Вересокіна О. К.  

 

Звіт про чисельність 

працюючих та 

заброньованих 

напрямку “Українська 

ідентичність”. 

Лісник Т.О. 

Стрикун О.М. 
 

Основний етап освітнього 

проєкту зі створення 

маршрутної мапи ЗДО 

“Територія безпеки і 

здоров’я” в рамках 

стратегічного напрямку 

“На варті здоров’я” 

Лісник Т.О. 

Стрикун О.М. 

   

Організаційно-методична 

робота щодо підготовки 

районних змагань серед 

учнівської молоді з 

кіберспорту 

Суржик М.В.  

 

 

 Інформаційної 

системи ДКВ                           

м. Києва.  

Некрут Т.В.  
Куліш Р.М. 
 

Підготовка кошторису 

на 2025 рік. 

(АПАРАТ)  

 Доценко Л. С.  
 

 Розрахунки до річних 

кошторисів на 2025 

рік.  

Доценко Л.С.  

(АПАРАТ) 
 

 

Підготовка до здачі 

бюджетної фінансової 

звітності за 2024 рік.  

 Кушнерик Ю.М. 
 

Моніторинг бази 

даних обліку 

енергоносіїв   

 Лігерко А.П. 
 

Проведення звірки 

первинних документів 

з постачальниками 

продуктів харчування 

2008 року 

народження” 

Сірак С.О.  



 

 

 

військовозобов’язаних   

закладів освіти до ТЦК та 

СП.   

Кравчук Д.О.  

 

Підготовка інформації 

про стан здоров’я дітей у 

ЗДО та дошкільних 

підрозділах початкових 

шкіл за 2024 рік для 

звітування в ДОН.  

Тарасюк В.Д. 

 

Аналіз мережі 

працюючих ЗДО та 

дошкільних підрозділів 

початкових шкіл району 

різних типів та форм 

власності для надання в 

ДОН. 

Лісник Т.О. 

 

Модерування системи 

електронного запису дітей 

до комунальних ЗДО (СЕЗ 

ЗДО) 

Стрикун О. М. 

Лісник Т.О. 

 

Інформація в ДОН щодо 

якісного складу та 

плинності педагогічних 

в розрізі договорів. 

Стан виконання 

договорів. 

Моніторинг цінової 

політики на продукти 

харчування.  

Мазина І.В. 
 

 



 

 

 

кадрів, керівного складу 

за 2024 рік. 

Вересокіна О.К. 

 

Інформація  в ШРДА 

щодо індивідуальних 

потреб у професійному 

навчанні державних 

службовців 

Вересокіна О.К.  

 

Подання звіту про 

якісний  склад та 

змінюваність державних 

службовців та керівних 

кадрів закладів освіти за 

2024 рік у ШРДА.  

Вересокіна О.К.  

  

Отримання, розподіл та 

видача підручників  у 

заклади освіти району. 

Мороз О.М. 

 

Координація роботи з 

КРЦОЯО щодо 

проведення апробації 

тестових завдань НМТ-

2025 для учнів 11-х 

класів 

Мороз О.М. 

 



 

 

 

Підготовка інформації 

для новин “Освіта Києва” 

Гарнійчук В.М. 

 

Консультації щодо участі 

учнівської молоді у 

Міжнародному мовно-

літературному конкурсі 

Тараса Шевченка (ІІІ 

етап)  

Петрова О.Ю. 

Гарнійчук В.М. 

 

Консультації щодо участі 

учнівської молоді району 

у ІІІ (міському) етапі 

Всеукраїнських 

учнівських олімпіад з  

 

навчальних предметів 

Мороз О.М. 

Петрова О.Ю. 

 

Проведення заходів до 

Дня пам'яті Кіборгів 

України 

Суржик М.В. 

 

Підготовка річного звіту 

щодо реалізації Стратегії 

сприяння прав і 

можливостей осіб 



 

 

 

ромської національної 

меншини 

Сірак С.  

 

Заходи з підготовки 

проведення закупівлі 

обслуговування питного 

обладнання та 

фільтруючих систем 

харчоблоків 

Уповноважена особа 

 

Заходи з підготовки 

проведення закупівлі 

обслуговування 

вентиляційного 

обладнання 

Уповноважена особа 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

ІІІ тиждень (січень) 
 

Підготовка звіту про  

виконання 
результативних 

показників за 2024 рік 

Міської цільової 

програми "Освіта Києва. 

2019-2023 роки".  

Руденко Є. О. 
 

Підготовка звіту щодо 

документообігу в 

управлінні освіти за 2024 

рік. 

Пасулька В.Ф. 
 

Аналіз  звернень 

громадян за 2024 рік. 

Пасулька В.Ф. 

Сажко І.В 
 

Підготовка документів на 

виготовлення дублікатів 

та передруків документів 

про освіту випускників 

минулих років ЗЗСО 

району. 

Власенко Л.В.  
 

Аналіз виконання норм 

харчування в ЗДО та 

дошкільних підрозділах  

Оперативна нарада  в 

ШРДА у заступника 

голови 

Ярова Є.В. 

 

Засідання районної ради 

старшокласників.  

“Опрацювання плану 

роботи учнівського 

самоврядування “ШАРМ”  

 

на ІІ семестр” 

Суржик М.В. 

 

Виїзна нарада заступників 

директорів з виховної 

роботи в рамках Стратегії 

утвердження української 

національної та 

громадянської 

ідентичності 

Суржик М. 

 

Нарада керівників ЗДО  

(за потребою) 

Ярова Є.В. 

Лісник Т.О. 

 

Співбесіда з керівниками 

ЗНЗ та ЗДО, у яких в 2025 

Формування плану 

асигнувань видатків 

місцевого бюджету 

на 2025 рік  

Кушнерик Ю.М. 

Машталірук Д.О. 

Руденко Є.А. 

 

ОК: Забезпечення 

обслуговування 

інженерних мереж 

ЦО, ГВП, ХВП, 

модульних 

індивідуальних 

теплових пунктів 

(МІТП), вузлів 

обліку теплової 

енергії (ВОТЕ), 

зовнішніх та 

внутрішніх 

електромереж на 

2025 рік. 

Комліченко В.М. 

Гембарський Л. В.  

Джам Д. В. 

 

 

Моніторинг стану 

організації 

харчування в 

Податкова декларація   

земельного податку 

(розрахунок) на 2025 

рік.  

 Некрут Т.В. 

 

«Звіт-звірка про суми 

нарахування на 

зарплату та сум 

утриманого ЕСВ до 

органів пенсійного 

фонду України» за 

грудень 2024р.  

 Сітарська О.І. 

 

Здача річної бюджетної 

та фінансової звітності 

за 2024 рік в 

програмному модулі 

“Є-Звітність”.  

 Кушнерик Ю.М.,  

 Гуляєва А.М.  

 Некрут Т.В. 

 

Аналіз фактичного 

споживання 

енергоносіїв за 2024 

рік.  

 Лігерко А.П. 

 

Наказ “Про 

результати 

проведення I 

(районного) етапу 

Всеукраїнського 

конкурсу-захисту 

науково-

дослідницьких робіт 

учнів-членів 

Шевченківської 

районної філії  

Київського міського 

територіального 

відділення Малої 

академії наук 

України в 2024/2025 

н.р. ” 
Мороз О.М.  

Петрова О.Ю. 

 

Наказ “Про 

проведення ІІ  

(районного) етапу 

змагань пліч-о-пліч 

всеукраїнські 

шкільні ліги”  

Суржик М.  

Наказ про 

організацію 

моніторингу стану 



 

 

 

 

ЗЗСО за 2024 рік. 

Тарасюк В.Д. 
 

Звіт про надходження 

запитів на інформацію та 

запитів ЗМІ за 2024 рік 

Ніжинська К.М. 
 

Підготовка проєкту 

Програми “Пожежна 

безпека на 2024-2025 р.р.”  

Пилипчук О. 
 

Звіт про чисельність 

працюючих та 

заброньованих 

військовозобов’язаних   

до ШРДА  

Кравчук Д. О.  
 

Підвищення рівня 

компетентності 

державних службовців, 

згідно плану - графіку 

підвищення кваліфікації 

на 2025 рік.  

Кадрова служба 
 

Інформація в ДОН щодо 

окремих категорій 

працівників закладів 

освіти.   

році закінчується термін 

дії контракту. 

Ярова Є.В. 

 

Нарада з керівниками 

команд – учителями 

фізкультури «Пліч-о-пліч» 

за участю представників 

федерацій в ЗЗСО №1. 

Ярова Є. 

Суржик М. 

 

 

закладах дошкільної 

освіти  

Лісник Т.О. 

Тарасюк В.Д. 

Лолуа О.В. 

 

Моніторинг стану 

організації 

харчування в 

закладах загальної 

середньої  освіти 

Давиденко К.  

 

Моніторинг руху 

здобувачів освіти 

(вибуття, 

відрахування, 

зарахування) та 

актуалізації даних в 

програмному 

продукті “Реєстр 

дітей міста Києва” та 

ПАК “АІКОМ”. 

Попова Т. 

Андреєва-

Онопрійчук М. 

 

Заходи щодо 

виконання плану 

трансформації 

закладів загальної 

середньої освіти 

Підготовка договорів на 

комунальні послуги в 

2025 р.  

 Лігерко А.П. 

 Карапуз Н.А. 

викладання в 

осередках предмету 

“Захист України” 

Муценко І. 

Андреєва-

Онопрійчук М. В. 



 

 

 

Кадрова служба 

 

Підготовка документів 

для проходження курсів 

підвищення кваліфікації 

сестер медичних ЗЗСО у І 

кварталі 2025  

Давиденко К. 

 
Підготовка інформації про 

виконання Державної 

цільової національно-

культурної програми 

забезпечення всебічного 

розвитку і 

функціонування 

української мови як 

державної в усіх сферах 

суспільного життя на 

період до 2030 року. 

Гарнійчук В.М.  

 

Консультації щодо участі 

учнівської молоді району 

у ІІІ (міському) етапі 

Всеукраїнських 

учнівських олімпіад з 

навчальних предметів 

Мороз О.М. 

Гарнійчук В.М. 

Петрова О.Ю. 

 

Шевченківського 

району. 

Попова Т.Л. 

Севостьянова В.В. 

 

 



 

 

 

 

Отримання, розподіл та 

видача підручників  у 

заклади освіти району. 

Мороз О.М. 

 

Проведення заходів до 

Дня пам'яті Героїв Крут 

Суржик М.В.  

 

Підготовка звіту «Про 

стан виконання у 2024 

році Операційного плану з 

реалізації державної 

стратегії забезпечення 

рівних прав та 

можливостей жінок і 

чоловіків на період до 

2030 року»  

Суржик М.  

Сірак С. 

 

Організаційні заходи 

щодо проведення 

Шкільних ліг м. Києва з 

видів спорту серед учнів 

закладів загальної 

середньої освіти в рамках 

реалізації Президентської 

програми «Пліч-о-пліч 

Всеукраїнські шкільні 

ліги»  



 

 

 

Суржик М.В. 

 
 

 

ІV тиждень (січень) 

Підготовка Громадського 

звіту щодо роботи 

управління освіти 

Шевченківської районної 

в місті Києві державної 

адміністрації за 2024 рік 

Ярова Є.В., 

керівники структурних 

підрозділів 

 

 

Аналіз вакантних посад в 

ЗДО та дошкільних 

підрозділах початкових 

шкіл. 

Тарасюк В.Д. 

 

Архівування справ за 

2024 рік 

Пасулька В.Ф. 

Ніжинська К.М. 

Сажко І.В. 

 

Підготовка інформації 

про виконання плану 

поетапного створення 

додаткових місць у ЗДО  

Оперативна нарада в 

ШРДА  

 

Нарада заступників 

директорів ЗЗСО з 

навчально - виховної 

роботи 

Муценко І. 

Попова Т.Л. 

 

 

Засідання районної ради 

старшокласників:  

“Молодіжні стартапи. 

Довід та можливості країн 

світу для учнівської 

молоді України”  

Суржик М.В. 

 

Засідання Школи 

свідомого батьківства 

Ярова Є.В. 

Суржик М.  

 

 

Координація роботи з 

ОК: Аналіз 

оприбуткування 

матеріальних 

цінностей, 

придбаних у 2024 

році для закладів та 

установ освіти. 

Шабаліна А.В. 

 

ОК: Оприбуткування 

благодійної 

допомоги в 

натуральному виразі 

та аналіз 

надходжень. 

Шабаліна А.В. 

 

Моніторинг стану 

виконання 

керівниками ЗДО ст. 

30 Закону України 

“Про освіту”. 

Лісник Т.О. 

Тарасюк В.Д. 
 

Моніторинг стану 

виконання 

Річна фінансова 

звітність за 2024 рік до 

Департаменту 

комунальної власності 

м. Києва. в 

програмному модулі 

«ІКС-БАЛАНС» 

 Кушнерик Ю.М.,  

 Некрут Т.В.,  

 Гуляєва А.М.  

  

Надання звіту до ФСС 

«Заявка-розрахунок до 

порядку фінансування 

страхувальників для 

надання матеріального 

забезпечення за 

рахунок коштів ФСС »  

за січень 2025 року.  

Сітарська О.І. 

  

  

Надання звіту до ФСС  

“Повідомлення про 

виплату коштів 

застрахованим особам”. 

 Сітарська О.І. 

 

 

 



 

 

 

для звітності в ДОН. 

Лісник Т.О. 

 

Аналіз вакантних посад у 

ЗЗСО та ЗДО та надання 

звіту в ДОН 

Кадрова служба 

 

Статистична звітність в 

РЦЗ. 

Кадрова служба 

 

Звіт до ШРДА  про 

виконану роботу за 

січень 2025 року 

Кадрова служба 

 

Консультації щодо участі 

учнівської молоді району 

у ІІІ (міському) етапі 

Всеукраїнських 

учнівських олімпіад з 

навчальних предметів 

Мороз О.М. 

Петрова О.Ю. 

 

Консультації щодо участі 

учнівської молоді району  

у XХV Міжнародному 

конкурсі з української 

мови імені Петра Яцика   

(ІІІ етап) 

ЦПР міста Києва з 

підвищення рівня 

професійної майстерності 

педагогічних кадрів 

закладів освіти 

Петрова О.Ю. 

 

 

 

 

 

керівниками ЗЗСО 

району ст.ст.9,30 

Закону України “Про 

освіту” («Форми 

здобуття освіти», 

“Прозорість та 

інформаційна 

відкритість”).  

Попова Т.Л.  

 

Моніторинг 

впровадження 

експериментально-

дослідницької та 

проєктної роботи в 

закладах освіти  

Петрова О.Ю. 

Гарнійчук В.М. 

 

Моніторинг стану 

організації 

освітнього процесу 

та актуалізації 

показників форми 

МОН України 

DashBoard 

Муценко І.В. 

Попова Т.Л. 

Лісник Т.О. 

Давиденко К.В. 

Власенко Л.В.  

Стрикун О.М. 

 



 

 

 

Гарнійчук В.М. 

Петрова О.Ю. 

 

Проведення заходів  до 

Дня Соборності України 

Суржик М.В. 

 

Підготовка звіту про 

проведені заходи з 

національного спротиву та 

цивільного захисту в 

закладах освіти 

Шевченківського району 

(щомісяця) 

Сірак С.О. 

 

 

Підготовка звіту щодо  

реалізації проєктів 

«Служба освітньої 

безпеки», «Поліцейський 

офіцер громади», 

«Добровільна пожежна 

охорона» та розбудови  

 

мережі центрів безпеки 

(щомісяця) 

Сірак С.О. 

 

Заходи з підготовки 

проведення закупівлі 

послуг  заміру опору 

Воробей О.В. 

Сірак С.О. 

 

Моніторинг стану 

викладання в 

осередках предмету 

“Захист України” 

Муценко І.В. 

Андреєва-

Онопрійчук М.В. 

Петрова О.Ю. 



 

 

 

ізоляції 

Уповноважена особа 

 

Заходи з підготовки 

проведення закупівлі 

послуг  ТО ЗДО№423, 

ЗЗСО№106, басейну 

ЗДО№23,419 

Уповноважена особа 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

ЛЮТИЙ 

 

Організаційно-

аналітична діяльність 

Координаційна 

діяльність 

Вивчення окремих 

питань діяльності 

суб'єктів 

господарювання 

 

Фінансова  та 

господарська 

діяльність 

Підготовка 

адміністративних 

рішень 

I тиждень (лютий) 

 

Аналіз відвідування 

дітьми ЗДО та 

дошкільних підрозділів 

ЗЗСО району за січень 

2025  року.  

Лісник Т.О. 

 

Модерування “СЕЗ - 

ЗДО” 

Стрикун О.М. 

Лісник Т.О. 

 

 

Підготовка документів 

працівників установ та 

закладів освіти  на 

нагородження до 

міжнародного жіночого 

дня відзнаками РУО, 

ШРДА. 

Кадрова служба 

Нарада заступників 

директорів з виховної 

роботи 

 

Суржик М.В.  

 

 

Засідання ради 

старшокласників: 

“Риси та цінності лідера” 

 Суржик М.В.  

 

Координація роботи ззсо 

району та КП «ГІОЦ» 

щодо навчання та 

тестування послуги 

електронного запису 

дітей до закладів освіти в 

Системі «Е-черга». 

Попова Т.Л. 

 

ОК: моніторинг 

закладів освіти району 

щодо дотримання 

чинного законодавства 

при наданні приміщень 

в оренду. 

Некрут Т.В. 

 

 

О.К. Стан виконання 

плану заходів з 

профілактики 

травматизму (вивчення 

питання стану 

профілактики 

травматизму у  ЗЗСО, де 

зафіксовано 3 і більше 

випадків травмування 

учнів під час освітнього 

процесу). 

Кравчук Д.О. 

Звіт з праці за січень 

2025 року.  

 Сітарська О.І. 

 

Моніторинг бази даних 

обліку енергоносіїв  

Лігерко А.П. 

Карапуз Н.А. 

 

Підготовка звіту про 

діяльність закладів 

дошкільної освіти за 

формою № 85-к за 

2024 рік до ІТС 

“ДІСО”. 

Лісник Т.О. 

Стрикун О.М. 

 

 

Наказ “Про 

проведення 

районних змагань з 

шахів “Кришталева 

тура” 

Суржик М.В. 

 

Наказ “Про 

проведення 

інтелектуальної 

гри- “Всесвітній 

кубок вчених” з 

англійської мови 

серед команд учнів 

6-8 класів” 

Петрова О.Ю. 

 



 

 

 

 

Аналіз вакантних посад 

сестер медичних  ЗЗСО 

району (станом на 

початок 2025 р). 

Давиденко К.В. 

 

Модерування 

інформаційно-

аналітичної системи 

“Карта освітніх потреб” 

Комліченко В.М.  

Давиденко К.В. 

Середенко К.М. 

 

Підготовка інформації 

для новин “Освіта 

Києва” 

Гарнійчук В.М 

 

Консультації щодо  участі 

учнівської молоді району 

у ІІІ (міському) етапі 

Всеукраїнських 

учнівських олімпіад з 

навчальних предметів 

Мороз О.М. 

Гарнійчук В.М. 

Петрова О.Ю. 

 

Консультації щодо участі 

 

 

 

 

 

 

 

 

Моніторинг стану 

організації харчування у 

ЗДО. 

Лісник Т.О., 

Тарасюк В.Д., 

Лолуа О.В. 

 

Перевірка фінансово-

господарської 

діяльності ЗДО згідно 

графіку. 

Лолуа О.В. 

 

 

Моніторинг стану 

виконання керівниками 

ЗДО району ст.30 

Закону України “Про 

освіту”. 

Лісник Т.О. 

Тарасюк В.Д. 

  

Моніторинг організації 

освітнього процесу в 

ЗЗСО. 

Попова Т.Л. 
 

 

 



 

 

 

учнівської молоді району 

у ІІ (міському) етапі  

 

Всеукраїнського 

конкурсу-захисту 

учнівських робіт МАН 

Мороз О.М. 

Петрова О.Ю. 

 

Заходи з підготовки 

проведення закупівлі 

поточного ремонту 

електрообладнання 

Уповноважена особа 

 

Подання звіту до 

Департаменту освіти і 

науки відкриті 

кримінальні провадження 

Севостьянова В.В. 
 

Підготовка річного звіту 

щодо реалізації 

Державної стратегії 

забезпечення рівних прав 

та можливостей жінок і 

чоловіків до 2030 року 

Сірак С.О. 

 

Надання пропозицій та 



 

 

 

зауважень в ДОН щодо 

результатів тестування 

послуги електронного 

запису дітей до закладів 

освіти в системі «Е-

черга». 

Попова Т.Л. 

 

 

                                                    П тиждень (лютий) 

 

Моніторинг вартості 

харчування дітей в ЗДО, 

дошкільних підрозділах 

ЗЗСО за січень 2025 рік.  

Тарасюк В.Д. 

 

Моніторинг ведення 

табелю відвідування  у 

СЕЗ медичними 

працівниками у ЗДО та 

дошкільних підрозділів 

ЗЗСО. 

Тарасюк В.Д. 

 

Консультації щодо  участі 

учнівської молоді району 

у ІІІ (міському) етапі 

Всеукраїнських 

учнівських олімпіад з 

навчальних предметів 

Оперативна нарада в 

ШРДА 

 

Нарада спеціалістів 

відділу дошкільної 

освіти в ДОН. 

Лісник Т.О. 

 

Засідання ради 

старшокласників: 

підготовка та модерація 

районних змагань з 

кіберспорту 

Суржик М.В.  

 
Засідання атестаційної 

комісії управління освіти 

Атестаційна комісія 

 

 

Моніторинг стану 

управлінської діяльності 

керівника ЗДО.   

Лісник Т.О. 

  

ОК: Контроль за станом 

розрахунків за спожиті 

енергоносії. 

Некрут Т.В. 

Лігерко А.П. 

 

Моніторинг стану 

організації харчування в 

закладах загальної 

середньої  освіти 

Давиденко К.В.  

 

Координація роботи 

щодо участі  ЗЗСО у 

дослідженнях стану 

Підготовка кошторису 

на 2025 рік.  

 Кушнерик Ю.М.,  

 Машталірук Д. О. 

 

Інформування 

фінансового 

управління ШРДА 

щодо фактичного 

споживання 

енергоносіїв.   

 Інформація до ДОН 

щодо розрахунків по 

енергоносіям.  

Лігерко А.П. 

 

Звірка первинних 

документів з 

постачальниками 

продуктів харчування 

 

Наказ “Про 

проведення 

районного турніру з 

англійського 

правопису Spelling 

bee серед здобувачів 

освіти 4-х класів” 

Петрова О.Ю. 



 

 

 

Мороз О.М. 

Петрова О.Ю. 

 

 

Консультації щодо  участі 

учнівської молоді району 

у ІІ (міському) етапі 

Всеукраїнського 

конкурсу-захисту 

учнівських робіт МАН 

Мороз О.М. 

Петрова О.Ю. 

 

Заходи з підготовки 

проведення закупівлі 

розробки робочого 

проекту та робіт з 

Капітального ремонту  

укриття ЗЗСО №53, 58, 

ЗДО 323, 543,431, 

Капітального ремонту 

харчоблоку ЗЗСО№25, 

Капітального ремонту 

покрівлі ЗЗСО№97 

Уповноважена особа 

 

 

 

 

 

 

 

освітнього процесу з 

КНП “Освітня агенція 

міста Києва” 

Петрова О.Ю. 

Мороз О.М. 

 

 Моніторинг руху 

здобувачів освіти 

(вибуття, відрахування, 

зарахування) та 

актуалізації даних в 

програмному продукті 

“Реєстр дітей міста 

Києва” та ПАК 

“АІКОМ”. 

Попова Т.Л.  

Анреєва-Онопрійчук 

М.В. 

 

 

Моніторинг створення в 

ззсо внутрішньої 

системи забезпечення 

якості освіти 

Попова Т.Л. 

 

 

 

 

 

 

 

в розрізі договорів. 

Моніторинг цін на 

продукти харчування  

 Мазина І. В.  

  

Фінансова звітність 

форма №7м «Звіт про 

заборгованість 

бюджетних установ» за 

січень 2025 року в 

програмному модулі 

“Є-звітність”  

 Кушнерик Ю.М.  

 Некрут Т.В.  

 Близнюк А. М 

 

Розрахунки до річних 

кошторисів на 2025 

рік.  

 Машталірук Д. О.  

 «Податковий 

розрахунок на користь 

платників податку і 

сум, утриманого з них 

податку» - форма 1-

ДФ.  

Сітарська О.І. 



 

 

 

Консультації  керівників 

ззсо щодо створення  

внутрішньої системи 

забезпечення якості 

освіти та проведення само 

оцінювання. 

Попова Т.Л. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ІІІ тиждень (лютий) 

 

Формування бази даних 

педагогічних 

працівників, які будуть 

залучені до проведення 

НМТ у 2025 році 

 Мороз О.М. 

 

Підготовка документів 

для проведення атестації 

керівників закладів 

освіти району,  які 

атестуються у 2024/2025 

н.р. 

Секретар АК 

 

Підвищення рівня 

Засідання ради 

старшокласників: 

«Зелена енергетика як 

молодіжний стартап. 

Живи і працюй в 

Україні» 

Суржик М.В.  

 

Проведення районного 

турніру з англійського 

правопису серед 

здобувачів освіти 4-х 

класів ( на базі ЗЗСО 

№24) 

Ярова Є.В. 

Комплектування груп, 

аналіз відвідування 

дітей ЗДО та 

дошкільних підрозділів 

початкових шкіл. 

Стрикун О.М. 

Лісник Т.О. 

 

Семінар для керівників 

ЗДО з питань 

оновленого Закону 

України “Про 

дошкільну освіту”. 

Лісник Т.О. 

Стрикун О.М. 

 

Формування реєстру 

договорів.  

Кушнерик Ю.М.,  

Заступники 

головного бухгалтера 

 

Подання звіту про 

діяльність закладів 

дошкільної освіти за 

формою № 85-к за 

2024 рік до ІТС 

“ДІСО”. 

Лісник Т.О. 

Стрикун О.М. 

 

Звіт до Пенсійного 

Наказ «Про виплату 

грошової 

винагороди  

працівникам 

установ та закладів 

освіти». 

Кадрова служба 

 

 

 

 



 

 

 

компетентності 

державних службовців, 

згідно з планом - 

графіком підвищення 

кваліфікації на 2025 рік.  

Кадрова служба 
 

 

Підготовка інформації 

про виконання плану з 

реалізації Стратегії 

популяризації української 

мови до 2030 року 

“Сильна мова - успішна 

держава” 

Гарнійчук В.М.  

 

Консультації щодо участі 

учнівської молоді району 

у ІІ (міському) етапі 

Всеукраїнського 

конкурсу-захисту 

учнівських робіт МАН 

Мороз О.М. 

Петрова О.Ю. 

Проведення заходів  до 

Дня Державного Герба 

України 

Суржик М.В. 

 

Проведення заходів до 

Петрова О.Ю.  ОК: Стан виконання 

ремонтних робіт у 

закладах освіти 

Комліченко В.М. 

Гембарський Л.В. 

Джам Д. В. 

  

 

 

 

фонду.  

 Сітарська О.І. 

  

  

Звіт про суми 

нарахованої заробітної 

плати та суми 

нарахованого єдиного 

внеску на 

загальнообов’язкове 

державне страхування 

до фіскальних органів 

за січень 2025 року.  

Сітарська О.І. 

  

Звіт до ФСС «Заявка-

розрахунок до порядку 

фінансування 

страхувальників для 

надання матеріального 

забезпечення за 

рахунок коштів ФСС»  

за лютий  2025 року.  

Сітарська О.І. 

 

 Звіт до ФСС  

“Повідомлення про 

виплату коштів 

застрахованим 

особам”.  

 Сітарська О.І. 

 



 

 

 

вшанування пам'яті 

Героїв Небесної Сотні  

Суржик М.В.  

 

Заходи з підготовки 

проведення закупівлі 

УЕГГ 

Уповноважена особа 

 

 

 

 

 

Моніторинг бази даних 

обліку енергоносіїв.  

 Лігерко А.П. 

 

Річний звіт за 2024 рік 

до ДОН щодо 

постачання енергоносіїв  

Лігерко А.П. 

 Карапуз Н.А. 

 

ІV тиждень (лютий) 

Аналіз вакантних посад у 

ЗЗСО та ЗДО та надання 

звіту в ДОН 

Кадрова служба 

 

Статистична звітність в 

РЦЗ. 

Кадрова служба 
 

Звіт до ШРДА  про 

виконану роботу за  

лютий 2025 року 

Кадрова служба  
 

Консультації щодо участі 

учнівської молоді району 

у ІІ (міському) етапі 

Всеукраїнського 

Оперативна нарада в 

ШРДА 

 

Нарада заступників 

директорів з навчально -

виховної роботи. 

Муценко І.В.  

Петрова О.Ю.  

Попова Т.Л.  

 

 

Засідання районної ради 

старшокласників: 

“Споживчі звички та 

фінансова 

відповідальність” 

Суржик М.В. 

ОК: Оприбуткування 

благодійної допомоги в 

натуральному виразі та 

аналіз надходжень. 

Шабаліна А.В. 

 

ОК: Стан виконання 

ремонтних робіт у 

закладах освіти.   

Комліченко В.М. 

Гембарський Л. В. 

Джам Д. В. 

 

ОК: Участь в постійній 

комісії Київської 

міської ради (земельні 

питання) 

Подання «Звіту про 

зайнятість і 

працевлаштування 

інвалідів» - форма №10 

– ПІ до Фонду 

соціального захисту 

інвалідів за 2024 р.   

Сітарська О. І. 

 

Внесення даних в 

Єдину систему 

управління бюджетом 

міста Києва 

програмний модуль 

«Аналіз структури 

заробітної плати» для 

формування 

Наказ   “Про 

нагородження  

працівників установ 

та закладів освіти    

Шевченківського 

району м. Києва з 

нагоди 

Міжнародного 

жіночого дня ” 

Кадрова служба 

Наказ  “ Про  

призначення 

відповідального за 

внесення повних і 

достовірних 

відомостей та даних 



 

 

 

конкурсу-захисту 

учнівських робіт МАН 

Мороз О.М. 

Петрова О.Ю. 
 

Підготовка звіту про 

проведені заходи з 

національного спротиву 

та цивільного захисту в 

закладах освіти 

Шевченківського району 

(щомісяця) 

Сірак С.О. 

 

Підготовка звіту щодо  

реалізації проєктів 

«Служба освітньої 

безпеки», «Поліцейський 

офіцер громади», 

«Добровільна пожежна 

охорона» та розбудови 

мережі центрів безпеки 

(щомісяця)  

Сірак С.О. 

 

 

Заходи з підготовки 

проведення закупівлі 

послуг з видалення 

сухостійних дерев та 

кронування дерев 

Уповноважена особа 

 

Координація роботи з 

ЦПР міста Києва з 

підвищення рівня 

професійної 

майстерності 

педагогічних кадрів 

закладів освіти 

Петрова О.Ю. 

 

Проведення районної 

інтелектуальної гри 

знавців англійської мови 

“Всесвітній кубок 

вчених” ( на базі ліцею 

№57) 

Ярова Є.В. 

Петрова О.Ю. 

 

 

Почепець Н. М.  

 

Моніторинг вебсайтів  

ЗЗСО району щодо  

прийому дітей до 

перших класів ЗЗСО 

комунальної форми 

власності 

територіальної громади 

міста Києва у 2025 

році» 

Попова Т.Л. 

 

 

Моніторинг стану 

організації освітнього 

процесу та актуалізації 

показників форми МОН 

України DashBoard 

Муценко І.В. 

Попова Т.Л. 

Лісник Т.О. 

Давиденко К.В. 

Власенко Л. В. 

Стрикун О.М. 

Воробей О.В. 

Сірак С.О. 

Моніторинг організації 

ведення електронних 

класних журналів 

«Єдина школа». 

Попова Т.Л. 

тарифікаційних 

списків, штатних 

розписів та структури 

фонду заробітної 

плати.  

 Машталірук Д.О. 

в Єдину державну 

електронну базу з 

питань освіти”    

Кадрова служба 

Наказ “Про 

проведення І етапу 

районних змагань 

команд Дружин 

юних пожежних 

рятувальників” 

Сірак С.О.  



 

 

 

Андреєва-Онопрійчук 

М. В. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

БЕРЕЗЕНЬ  

 

Організаційно-

аналітична діяльність 

Координаційна 

діяльність 

Вивчення окремих 

питань діяльності 

суб'єктів 

господарювання 

 

Фінансова  та 

господарська 

діяльність 

Підготовка 

адміністративних 

рішень 

І тиждень (березень) 

 

Аналіз відвідування дітьми 

ЗДО та дошкільних 

підрозділів початкових 

шкіл району за лютий 2025 

року.  

Лісник Т.О. 

 

Моніторинг вартості 

харчування дітей в ЗДО, 

Оперативна нарада  

в ШРДА 

 

Засідання ради 

старшокласників: 

підготовка та 

проведення 

благодійного 

концерту 

ОК: Повірка та ремонт 

вузлів обліку 

холодного 

водопостачання 

(ХВП). 

Комліченко В.М. 

 

Моніторинг стану 

дерев на предмет 

Звіт з праці за лютий 

2025 року.  

 Сітарська О.І. 

 

 



 

 

 

дошкільних підрозділах 

ЗЗСО за лютий 2025 рік.  

Тарасюк В.Д.  

 

Аналіз вакантних посад в 

ЗДО та дошкільних 

підрозділах початкових 

шкіл. 

Тарасюк В.Д. 

 

  

Консультації щодо участі 

учнівської молоді району  у 

Міжнародному конкурсі з 

української мови імені 

Петра Яцика (ІV етап) 

Гарнійчук В.М. 

Петрова О.Ю. 

 

Підготовка інформації для 

новин “Освіта Києва” 

Гарнійчук В.М 

 

Заходи з підготовки 

проведення закупівлі 

господарчих товарів для 

ЗЗСО та ПЗО 

Уповноважена особа 

 

 

 

 

Суржик М.В.  

 

Нарада заступників 

директорів з 

виховної роботи  

Суржик М.В.  

 

Коригування бази 

даних на 

виготовлення 

документів про 

освіту.  

Муценко І.В., 

Власенко Л.В. 

Координація роботи 

з ЗЗСО району щодо 

вибору підручників 

в ДІСО 

Мороз О.М. 

 

видалення та 

прочищення в ЗДО та 

ЗЗСО  

Комліченко В.М. 

  

Перевірка фінансово-

господарської 

діяльності ЗДО  згідно 

графіку. 

Лолуа О.В. 

 

 

Моніторинг 

організації освітнього 

процесу в ЗЗСО. 

Попова Т.Л. 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ІІ тиждень (березень) 

 

Підготовка статистичного 

звіту ДОН з питань 

охорони праці та безпеки 

життєдіяльності в 

навчальних закладах 

Шевченківського району. 

Кравчук Д.О. 

 

Підготовка документів на 

виготовлення дублікатів 

документів про освіту 

випускників минулих років 

ЗЗСО району. 

Власенко Л.В. 

Модерування інформаційно-

аналітичної системи “Карта 

Оперативна нарада 

в ШРДА 

 

Коригування бази 

даних на 

виготовлення 

документів  про 

освіту. 

Муценко І.В., 

Власенко Л.В. 

 

Нарада спеціалістів 

відділу дошкільної 

освіти в ДОН. 

Лісник Т.О. 

 

ОК: Повірка та ремонт 

вузлів обліку теплової 

енергії (ВОТЕ) 

Комліченко В.М. 

 

Моніторинг стану 

організації харчування 

у ЗДО. 

Лісник Т.О.,  

Тарасюк В.Д.,  

Лолуа О.В. 

 

ОК: Правильність 

нарахування 

батьківської плати у 

ЗДО та НВК району. 

Моніторинг бази 

даних обліку 

енергоносіїв   

 Лігерко А.П. 

 

Звірка первинних 

документів з 

постачальниками 

продуктів харчування 

в розрізі договорів. 

Моніторинг цін на 

продукти харчування. 

Мазина І.В. 

 

 

Інформування 

Наказ «Про проведення 

дитячо-юнацької 

військово-патріотичної 

гри «Сокіл» («Джура») в 

закладах загальної 

середньої освіти 

(районний етап)» 

Сірак С.О.  

 

 

Наказ “Про проведення 

чемпіонату з усного 

рахунку серед 

здобувачів освіти 4-х 

класів” 

Петрова О.Ю. 



 

 

 

освітніх потреб” 

Давиденко К.В.  

Комліченко В.М. 

Середенко К.М. 

 

Підготовка інформації для 

закупівлі товарів для ЗДО 

та дошкільних підрозділів 

початкових шкіл для 

забезпечення їхньої 

життєдіяльності. 

Лісник Т.О. 

 

Заходи з підготовки 

проведення закупівлі 

господарчих товарів для 

ЗДО та дошкільних 

підрозділів ЗЗСО  

Уповноважена особа 

 

Заходи з підготовки 

проведення закупівлі 

розробки робочого проекту 

та робіт з Капітального 

ремонту  укриття 

Уповноважена особа 

 

Заходи з підготовки 

проведення закупівлі  

Послуг з медичного 

обстеження працівників 

дошкільної, загальної 

Нарада заступників 

директорів з виховної 

роботи        

Суржик М.В. 

 

Засідання ради 

старшокласників: 

«Міжнародні 

проєкти, гранти 

Перспективи. 

Можливості. 

Зростання» 

Суржик М.В.  

 

Семінар-практикум 

заступників 

директорів 

«Ведення ділової 

документації в ззсо: 

електронні журнали 

та електронні 

щоденники». 

Муценко І.В. 

Попова Т.Л. 

 

Координація роботи 

з ЗЗСО району щодо 

вибору підручників 

в ДІСО 

Мороз О.М. 

 

Ковтун Т.Г. 

 

ОК: Стан виконання 

ремонтних робіт у 

закладах освіти.   

Комліченко В.М. 

Гембарський Л. В. 

Джам Д. В. 

 

Координація роботи 

щодо участі  ЗЗСО у 

дослідженнях стану 

освітнього процесу з 

КНП “Освітня агенція 

міста Києва” 

Петрова О.Ю. 

Мороз О.М. 

 

Моніторинг руху 

здобувачів освіти 

(вибуття, 

відрахування, 

зарахування) та 

актуалізації даних в 

програмному продукті 

“Реєстр дітей міста 

Києва” та ПАК 

“АІКОМ”. 

Попова Т.Л. 

Андреєва-

фінансового 

управління ШРДА 

щодо фактичного 

споживання 

енергоносіїв.   

 Лігерко А.П. 

 

 

Фінансова звітність 

форма №7м «Звіт про 

заборгованість 

бюджетних установ» 

за лютий 2025 року в 

програмному модулі 

“Є-звітність”.  

 Кушнерик Ю.М.  

 Некрут Т.В.  

 Близнюк А. М 



 

 

 

середньої та позашкільної 

освіти. 

Уповноважена особа 

 

Подання звіту до 

Департаменту освіти і науки 

відкриті кримінальні 

провадження 

Севостьянова В.В. 

 

 

 

 

Онопрійчук М.В. 

 

 

Моніторинг стану 

організації харчування 

в закладах загальної 

середньої  освіти 

Давиденко К.В. 

 

 

ІІІ тиждень (березень) 

Організаційні заходи щодо 

проведення атестації 

педагогічних працівників. 

Атестаційна комісія 

 

Моніторинг ведення 

табелю відвідування  у СЕЗ 

медичними працівниками у 

ЗДО та дошкільних 

підрозділів початкових 

шкіл. 

Тарасюк В.Д. 

Підвищення рівня 

компетентності державних 

службовців, згідно з 

планом - графіком 

підвищення кваліфікації на 

Оперативна нарада 

в ШРДА  

 

Нарада керівників 

ЗДО (за потребою) 

Ярова Є.В. 

Лісник Т.О. 

 

Засідання районної 

ради 

старшокласників 

“Кібербезпека”  

Суржик М.В. 

 

Нарада заступників 

директорів з 

Контроль за 

реєстрацією договорів 

з постачальниками. 

Кушнерик Ю.М., 

Некрут Т.В. 

Мазина І.В.,  

Гуляєва А.М. 

Близнюк А. М.  

Лігерко А. П.  

 

Онлайн-консультація 

для керівників  ЗДО  

Лісник Т.О. 

 

Заходи щодо 

виконання плану 

трансформації 

Звіт до Пенсійного 

фонду.  

 Сітарська О.І. 

 

Податкова декларація 

з ПДВ.  

Сажко І. В. 

 

Звіт про суми 

нарахованої 

заробітної плати та 

суми нарахованого 

єдиного внеску на 

загальнообов’язкове 

державне страхування 

до фіскальних органів 

за лютий 2025 року.  

 

 



 

 

 

2025 рік. 

Кадрова служба 

 

Звіт (І квартал) щодо стану 

реалізації Стратегії 

впровадження гендерної 

рівності у сфері освіти до 

2030 року та виконання 

операційного плану заходів 

з реалізації Стратегії 

Сірак С.О. 

 

Звіт ( І квартал) щодо 

реалізації Концепції 

вдосконалення 

інформування громадськості 

з питань євроатлантичної та 

європейської інтеграції 

України  

Сірак С.О.  

 

Звіт (І квартал) реалізації 

Стратегії утвердження 

української національної та 

громадянської ідентичності 

на період до 2030 року 

Суржик М.В.  

 

Звіту про виконання Плану 

комунікаційних заходів в 

закладах загальної середньої 

освіти, спрямованих на 

навчально-виховної 

роботи. 

Муценко І.В., 

 Попова Т.Л. 

 

Координація роботи 

з ЗЗСО району щодо 

вибору підручників 

в ДІСО 

Мороз О.М. 

 

 

закладів загальної 

середньої освіти 

Шевченківського 

району. 

Попова Т.Л. 

Севостьянова В.В. 

 

 Сітарська О.І. 



 

 

 

формування позитивного 

образу ветерана в 

суспільстві та 

інформаційний супровід 

заходів, що здійснює 

держава за I квартал 2025 

року. 

Сірак С.О. 

Підготовка квартального 

звіту «Про затвердження 

оперативного плану заходів 

з протимінної діяльності» 

Сірак С.О. 

 

Консультування участі 

учнівської молоді району  у 

відзначенні Всесвітнього 

тижня грошей. 

Кісіль А.В. 

 

Заходи з підготовки 

проведення закупівлі 

розробки робочого проекту 

та робіт з Капітального 

ремонту укриття БДТ 

Уповноважена особа 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ІV тиждень (березень) 

 

Підготовка звіту з 

виконання  «Програми 

соціально – економічного  

розвитку району по галузі 

«Освіта» за І квартал 2025  

року».  

Хахлюк Т.С.  

 
Проведення попереднього 

планового комплектування 

груп закладів дошкільної 

освіти, дошкільних 

підрозділів початкових 

шкіл у 2025-2026 

навчальному році. 

Лісник Т.О. 

Засідання Школи 

свідомого батьківства 

Ярова Є.В. 

 

Координація роботи 

з ЦПР міста Києва 

щодо підвищення 

рівня професійної 

майстерності 

педагогічних кадрів 

закладів освіти 

Петрова О.Ю. 

 

Проведення 

районного 

чемпіонату з усного 

Організаційні заходи 

щодо прийому дітей 

до       1-х класів 

(аналіз попередньої 

мережі 1-х класів та 

контингенту 

здобувачів освіти, 

опрацювання списків 

дітей 5-7 років за 

умови надходження 

від ДОН)  

Попова Т.Л. 

 

ОК: Оприбуткування 

благодійної допомоги 

в натуральному виразі 

Звіт до ФСС «Заявка-

розрахунок до 

порядку фінансування 

страхувальників для 

надання 

матеріального 

забезпечення за 

рахунок коштів ФСС»  

за березень 2025 року.   

Сітарська О.І. 

 

Звіт до ФСС  

“Повідомлення про 

виплату коштів 

застрахованим 

Наказ “Про організацію 

пунктів тестування для 

проведення НМТ в  

ЗЗСО у 2025 році”. 

Мороз О.М. 

Петрова О.Ю. 

 

 

 

 



 

 

 

Стрикун О.М. 

 

Проведення звірки щодо 

виплати дітям-сиротам, 

яким виповнилося 18 років 

Давиденко К. 

 

Аналіз вакантних посад у 

ЗЗСО та ЗДО та надання 

звіту в ДОН 

 

Кадрова служба 

 

Статистична звітність в 

РЦЗ. 

Кадрова служба 

 

Звіт до ШРДА  про 

виконану роботу за 

березень  

Кадрова служба 

 

Консультації щодо участі 

учнівської молоді району у 

Фестивалі стартап-ідей 

“Class ідея”. 

Кісіль А.В. 

 

Підготовка звіту про 

проведені заходи з 

національного спротиву та 

цивільного захисту в 

рахунку ( на базі 

школи №61) 

Ярова Є.В. 

Петрова О.Ю., 

оргкомітет 

 

Координація роботи 

з ЗЗСО району щодо 

вибору підручників 

в ДІСО 

Мороз О.М. 

 

Організація роботи з 

підвищення 

кваліфікації 

педагогічних кадрів 

ЗЗСО  

Петрова О.Ю. 

та аналіз надходжень. 

Шабаліна А.В. 

 

ОК: Стан виконання 

ремонтних робіт у 

закладах освіти.   

Комліченко В.М. 

Гембарський Л. В. 

Джам Д. В. 

 

Моніторинг 

організації 

інклюзивного 

навчання у ЗДО. 

Стрикун О.М. 

 

Моніторинг стану 

організації освітнього 

процесу та актуалізації 

показників форми 

МОН України 

DashBoard 

Муценко І.В. 

Попова Т.Л. 

Лісник Т.О. 

Давиденко К.В. 

Власенко Л.В.  

Стрикун О.М. 

Воробей О.В. 

Сірак С.О. 

 

 

особам”.  

Сітарська О.І. 



 

 

 

закладах освіти 

Шевченківського району 

Сірак С.О. 

 

Підготовка звіту щодо  

реалізації проєктів «Служба 

освітньої безпеки», 

«Поліцейський офіцер 

громади», «Добровільна 

пожежна охорона» та 

розбудови мережі центрів 

безпеки (щомісяця)  

Сірак С.О. 

 

Заходи з підготовки 

проведення закупівлі 

розробки робочого проекту 

та робіт з Капітального 

ремонту фасадів 

Драгоманова, ЗЗСО№73 

Уповноважена особа 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ІІ КВАРТАЛ  2025 року 

 

КВІТЕНЬ 

Організаційно-

аналітична діяльність 

Координаційна 

діяльність 

Вивчення окремих 

питань діяльності 

суб'єктів 

господарювання 

 

Фінансова  та 

господарська 

діяльність 

Підготовка 

адміністративних 

рішень 

І тиждень (квітень) 

Підготовка документів 

на виготовлення 

дублікатів та передруків 

документів про освіту 

випускників минулих 

років ЗЗСО району. 

Власенко Л.В. 

 

Аналіз відвідування 

дітьми ЗДО та 

Засідання атестаційної 

комісії управління 

освіти. 

Ярова Є.В., члени АК 

 

 

Нарада заступників 

директорів з виховної 

роботи  

Модерування “СЕЗ-ЗДО” 

Стрикун О.М. 

Лісник Т.О. 

 

Моніторинг фінансово-

господарської діяльності 

ЗДО  згідно 

затвердженого  графіку. 

Лолуа О.В. 

 

Звіт з праці за I 

квартал 2025 р. 

Сітарська О.І. 

 

Звіт щодо 

використання 

комунальної 

власності до Єдиної 

Інформаційної 

системи ДКВ м. 

Наказ “Про 

проведення брейн-

рингу “Фінансова 

грамотність серед 

команд здобувачів 

освіти 8-9 класів” 

Петрова О.Ю. 

 

 



 

 

 

дошкільних підрозділів 

ЗЗСО району  за 

березень 2025 року.  

Лісник Т.О. 

 

Моніторинг вартості 

харчування дітей в ЗДО, 

дошкільних підрозділах 

ЗЗСО за березень 2025 

рік.  

Тарасюк В.Д.  

 

 

Підготовка документів 

для проходження курсів 

підвищення кваліфікації 

сестер медичних ЗЗСО 

у ІІ кварталі 2025 

Давиденко К.В. 
 

Модерування 

інформаційно-

аналітичної системи 

“Карта освітніх потреб” 

Комліченко В.М.  

Давиденко К.В. 

Середенко К.М. 

 

Підготовка інформації 

для новин “Освіта 

Києва” 

Гарнійчук В.М 
 

Суржик М.В. 

 

Засідання районної ради 

старшокласників 

“Гармонія та баланс 

засобами мистецтва” . 

Відвідування картинної 

галереї 

Суржик М.В. 

Завершальний етап 

освітнього проєкту 

“Друзям про Україну 

(lovtmark “Україна)” 

Стрикун О.М. 

Лісник Т.О. 

 

Координація роботи з 

ЗЗСО району щодо 

вибору підручників в 

ДІСО 

Мороз О.М. 

 

 

 

 

 

Моніторинг організації 

освітнього процесу в 

ЗЗСО. 

Попова Т.Л. 

 

 

 

 

 

 

Києва.  

 Некрут Т.В.  

 Куліш Р.М. 

 

Звіт з праці за 

березень 2025 року  

 Сітарська О.І. 



 

 

 

Підготовка інформації 

про переможців 

Всеукраїнських 

олімпіад та конкурсу-

захисту МАН 

Мороз О.М. 
 

Подання звіту про 

якісний та кількісний 

склад державних 

службовців за І квартал 

до ШРДА 

Кадрова служба 

 

Заходи з підготовки 

проведення закупівлі 

поточного ремонту 

водостічних систем 

ЗЗСО 

Уповноважена особа 

 

Подання звіту до 

Департаменту освіти і 

науки відкриті 

кримінальні 

провадження 

Севостьянова В.В. 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ІІ тиждень (квітень) 

 

Звіт «Про хід виконання 

Програми соціально-

економічного розвитку 

м. Києва» за I квартал 

2025 року». 

Хахлюк Т.С. 

 

Підготовка інформації 

про наявність 

фізкультурних 

майданчиків у ЗДО та 

дошкільних підрозділах 

початкових шкіл, їх 

облаштування для 

звітності в ДОН 

Лісник Т.О. 

 

Оперативна нарада в 

ШРДА 

 

Засідання районної ради 

старшокласників. 

Підготовка до участі у 

майстер-класі з яхтингу 

Суржик М.В. 

 

Формування районного 

замовлення на 

виготовлення 

документів про здобуття 

загальної середньої 

освіти.  

Муценко І.В., 

Власенко Л.В. 

Моніторинг стану 

організації  харчування у 

закладах загальної 

середньої освіти. 

Давиденко К.В. 

 

Моніторинг стану 

організації харчування у 

ЗДО. 

Лісник Т.О.,  

Тарасюк В.Д., 

Лолуа О.В. 

 

ОК: Стан виконання 

ремонтних робіт у 

закладах освіти.   

Комліченко В.М. 

Інформування 

фінансового 

управління ШРДА 

щодо стану 

розрахунків по 

енергоносіях.   

 Лігерко А.П. 

   

Моніторинг бази 

даних обліку 

енергоносіїв   
 Карапуз Н.А.  

 
  Фінансова та 

бюджетна звітність 

за перший квартал 

2025 року до 

Наказ «Про підсумки 

атестації педагогічних 

та керівних кадрів  у 

2025 році». 

Секретар АК 

 

Наказ “Про 

проведення “ Дня 

цивільного захисту” в 

закладах загальної  

середньої освіти” 

Пилипчук О.О. 

 

Наказ “Про 

проведення зустрічей з 

Ювенальною 

превенцією “Я і мій 



 

 

 

Організаційні заходи 

щодо проведення 

атестації педагогічних 

працівників.  

Атестаційна комісія 

 

Підготовка інформації 

для закупівлі товарів 

для ЗДО для 

забезпечення їхньої  

життєдіяльності. 

Лісник Т.О. 

 

Підготовка інформації 

про переможців 

Всеукраїнських 

олімпіад та конкурсу-

захисту МАН 

Мороз О.М. 

 

Заходи з підготовки 

проведення закупівлі 

засобів для миття, 

чищення, товарів 

санітарно-гігієнічного 

призначення для ЗДО  

Уповноважена особа 

 

Заходи з підготовки 

проведення закупівлі 

розробки робочого 

проекту та робіт з 

 

Нарада керівників 

команд ДЮРП в рамках 

тижня цивільного 

захисту 

Сірак С. О. 

 

Проведення “День 

цивільного захисту” в 

закладах середньої 

освіти. 

Пилипчук О.О. 

 

Координація роботи з 

ЗЗСО району щодо 

вибору підручників в 

ДІСО 

Мороз О.М. 

 

  

 

 

  

 

Гембарський Л. В. 

Джам Д. В.- 

 

Контроль виконання 

заходів щодо завершення 

опалювального сезону у 

закладах освіти 

Комліченко В.М. 

 

Моніторинг 

управлінської діяльності 

ЗЗСО   

Петрова О.Ю. 

Координація роботи 

щодо участі  ЗЗСО у 

дослідженнях стану 

освітнього процесу з 

КНП “Освітня агенція 

міста Києва” 

Петрова О.Ю. 

Мороз О.М. 

 

Моніторинг руху 

здобувачів освіти 

(вибуття, відрахування, 

зарахування) та 

актуалізації даних в 

програмному продукті 

“Реєстр дітей міста 

Києва” та ПАК 

“АІКОМ”. 

Попова Т.Л. 

УДКСУ 

Шевченківського 

району, ШРДА в 

програмному модулі 

“Е-Звітність”   

 Кушнерик Ю.М.   

 Некрут Т.В.  

 Гуляєва А.М.  

 Блинюк А. М. 

   

Звірка первинних 

документів з 

постачальниками 

продуктів 

харчування в розрізі 

договорів. 

Моніторинг цін на 

продукти 

харчування.  
 Мазина І.В.  
 

 

шкільний офіцер 

поліції” 

Сірак С.О. 

 

Наказ «Про 

проведення «Тижня 

знань з основ безпеки 

життєдіяльності» у 

навчальних закладах 

Шевченківського 

району міста Києва». 

Кравчук Д.О. 

 



 

 

 

Капітального ремонту 

укриттів ЗДО №292, 

387 

Уповноважена особа 

 

Заходи з підготовки 

проведення закупівлі 

засобів для миття, 

чищення, товарів 

санітарно-гігієнічного 

призначення  для ЗЗСО 

та ПЗО 

Уповноважена особа 

 

Андреєва-Онопрійчук 

М.В. 

 

ІІІ тиждень (квітень) 

 

Звіт про виконання 

натуральних норм 

харчування за березень 

та І квартал 2025 року 

для звітності в ДОН 

Тарасюк В.Д. 

 

Підвищення рівня 

компетентності 

державних службовців, 

згідно плану -графіку 

підвищення кваліфікації 

на 2025 рік. 

Кадрова служба 

 

Оперативна нарада в 

ШРДА 

 

Нарада керівників ЗДО. 

(за потребою).  

Ярова Є.В., 

Лісник Т.О. 

 

 

Нарада заступників 

директорів з навчально 

–виховної роботи.  

Муценко І.В. 

Попова Т.Л. 

 

Моніторинг прийому 

дітей до 1-х класів ЗЗСО  

району. 

Попова Т.Л. 

 

 

 

 

Інформація до ДОН 

щодо споживання та 

розрахунків по 

енергоносіям.  

 Лігерко А.П. 

 

Звіт про суми 

нарахованої 

заробітної плати та 

суми нарахованого 

єдиного внеску на 

загальнообов’язкове 

державне 

страхування до 

фіскальних органів 

Наказ “Про 

проведення районних 

змагань з дитячої 

легкої атлетики 

“Кубок Перемоги” 

Суржик М.В.  

Наказ “Про 

проведення ІІ етапу 

районних змагань  

команд Дружин юних 

пожежних 

рятувальників” 

Сірак С.О. 



 

 

 

Комплектування 

педагогічних кадрів 

ЗНЗ, НВК, ЗДО на 2025/ 

2026 н.р. 

Ярова Є.В., члени 

комісії 

 

Аналіз виконання 

натуральних норм 

харчування в закладах 

освіти.  

Мазина І.В. 

Тарасюк В.Д. 

 

Підготовка інформації 

про переможців 

Всеукраїнських 

олімпіад та конкурсу-

захисту МАН 

Мороз О.М. 

 

Заходи з підготовки 

проведення закупівлі 

розробки робочого 

проєкту та робіт з 

Капітального ремонту 

укриттів ЗДО №541,644 

Уповноважена особа 

 

 

 

 

Проведення «Тижня 

знань з основ безпеки 

життєдіяльності» 

Кравчук Д.О. 

 

за березень 2025 

року.  

 Сітарська О.І.  

 

Звіт до Головного 

управління 

комунальної 

власності м. Києва 

щодо надходження 

орендної плати.   

Куліш Р. М.,   

Некрут Т. В. 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ІV тиждень (квітень) 

 

 Підготовка інформації 

про забезпечення 

комунальних ЗДО та 

дошкільних підрозділів 

ЗЗСО засобами 

оповіщення для 

звітності  в ДОН. 

Лісник Т.О. 

 

Моніторинг ведення 

табелю відвідування  у 

СЕЗ медичними 

працівниками ЗДО та 

дошкільних підрозділів 

початкових шкіл. 

Тарасюк В.Д. 

Оперативна нарада в 

ШРДА 
 

Нарада директорів 

ЗЗСО, ЗПО  

Ярова Є.В. 
 

Засідання Школи 

свідомого батьківства 

Ярова Є.В. 
 

Координація роботи з 

ЦПР міста Києва з 

підвищення рівня 

професійної 

майстерності 

педагогічних кадрів 

Моніторинг стану  

організації харчування у 

ЗДО. 

Лісник Т.О. 

Тарасюк В.Д. 

Лолуа О.В.  

 

ОК: Оприбуткування 

благодійної допомоги в 

натуральному виразі та 

аналіз надходжень. 

Шабаліна А.В. 
 

ОК: Стан виконання 

ремонтних робіт у 

закладах освіти. 

Моніторинг бази 

даних обліку 

енергоносіїв   

Лігерко А.П. 

 

Звіт до ФСС 

«Заявка-розрахунок 

до порядку 

фінансування 

страхувальників для 

надання 

матеріального 

забезпечення за 

рахунок коштів 

ФСС»  за квітень 

2025 року.   

Наказ “Про 

встановлення лімітів 

споживання 

енергоносіїв на 2025 

рік  в бюджетних 

установах”  

Лігерко А.П. 

 

Наказ “Про 

проведення виїзду 

лідерів учнівського 

самоврядування”  

Суржик М.В.  

 

 



 

 

 

 

Коригування     

замовлення на 

виготовлення 

документів про 

здобуття  загальної 

середньої освіти. 

Власенко Л.В. 

 

Аналіз вакантних посад 

у ЗЗСО та ЗДО та 

надання звіту в ДОН 

Кадрова служба 

 

Статистична звітність в 

РЦЗ. 

Кадрова служба 

 

Звіт до ШРДА про 

виконану роботу 

управління освіти  

за квітень  

Кадрова служба 
 

Підготовка звіту про 

проведені заходи з 

національного спротиву 

та цивільного захисту в 

закладах освіти 

Шевченківського району 

Сірак С.О. 

 

закладів освіти 

Петрова О.Ю. 
 

Проведення брейн-

рингу з фінансової 

грамотності серед учнів 

8-9 класів 

Ярова Є.В. 

Петрова О.Ю., члени 

оргкомітету 

 

Проведення «Тижня 

знань з основ безпеки 

життєдіяльності»  

Кравчук Д.О. 

 

Комліченко В.М. 

Гембарський Л. В. 

Джам Д. В. 

 

Моніторинг стану 

організації освітнього 

процесу та актуалізації 

показників форми МОН 

України DashBoard 

Муценко І.В. 

Попова Т.Л. 

Лісник Т.О. 

Давиденко К.В. 

Власенко Л.В.  

Стрикун О.М. 

Воробей О.В. 

Сірак С.О. 

 

Моніторинг стану 

викладання в осередках 

предмету “Захист 

України” 

Муценко І.В. 

Андреєва-Онопрійчук 

М. В.  

 

 

 

 

Сітарська О.І. 

  

Звіт до ФСС  

“Повідомлення про 

виплату коштів 

застрахованим 

особам”.  

 Сітарська О.І. 

 

 



 

 

 

Підготовка звіту щодо  

реалізації проєктів 

«Служба освітньої 

безпеки», «Поліцейський 

офіцер громади», 

«Добровільна пожежна 

охорона» та розбудови 

мережі центрів безпеки 

(щомісяця)  

Сірак С.О. 

 

Підготовка інформації 

про переможців 

Всеукраїнських 

олімпіад та конкурсу-

захисту МАН 

Мороз О.М. 

 

Заходи з підготовки 

проведення закупівлі 

розробки робочого 

проекту та робіт з 

Капітального ремонту 

укриттів ЗЗСО  

Уповноважена особа 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ТРАВЕНЬ 

 

Організаційно-

аналітична діяльність 

Координаційна 

діяльність 

 Вивчення окремих 

питань діяльності 

суб'єктів 

господарювання 

 

Фінансова  та 

господарська 

діяльність 

Підготовка 

адміністративних 

рішень 

І тиждень (травень) 

Комплектування 

керівних кадрів установ 

та закладів освіти 

Шевченківського 

району в ДОН 

Ярова Є.В., 

Кадрова служба 

 

Аналіз відвідування 

дітьми ЗДО та 

Оперативна нарада 

в ШРДА 

 

 

Організація виїзду 

лідерів учнівського 

самоврядування  

Суржик М.В. 

 

Нарада секретарів 

Моніторинг стану 

організації харчування 

у ЗДО. 

Лісник Т.О. 

Тарасюк В.Д. 

Лолуа О.В. 

 

Моніторинг фінансово-

господарської 

діяльності ЗДО згідно 

Моніторинг бази 

даних обліку 

енергоносіїв   

 Лігерко А.П. 

 

Звіт з праці за квітень 

2025 року.  

 Сітарська О.І. 

Наказ «Про проведення 

«Тижня безпеки дитини» 

у закладах дошкільної 

освіти Шевченківського 

району міста Києва». 

Кравчук Д.О. 

 

 

 

 



 

 

 

дошкільних підрозділів 

початкових шкіл за 

квітень 2025 року. 

Лісник Т.О. 

 

Підготовка графіку 

звітування керівників 

перед педагогічним 

колективом та 

громадськістю ЗДО. 

Лісник Т.О. 

 

Аналіз результатів 

атестації педагогічних 

працівників ЗДО та 

дошкільних підрозділів  

початкових шкіл у 

поточному навчальному 

році 

Стрикун О.М. 

  
Проведення заходів  до 

Днів пам’яті та 

примирення. 

Пам’яті та перемоги над 

нацизмом у Другій 

світовій війні 1939–1945 

років 

Суржик М.В. 

 
Проведення Тижня 

ЗЗСО 

«Впорядкування і 

оптимізація  

документообігу». 

Кадрова служба 

 

Організаційні заходи 

у ЗДО  щодо 

проведення 

фізкультурно-

оздоровчого заходу 

“Перші олімпійські 

кроки”  

Лісник Т.О. 

Стрикун О.М. 

 

 

затвердженого графіку. 

Лолуа О.В.  

 

Аналіз стану 

електрогосподарства у 

закладах освіти  

Джам Д. В. 

 

Моніторинг організації 

освітнього процесу в 

ЗЗСО. Формування 

мережі класів ЗЗСО 

району  на 

2025/2026н.р. 

Попова Т.Л. 

 

Моніторинг організації 

ведення електронних 

класних журналів 

«Єдина школа». 

Попова Т.Л. 

Андреєва-Онопрійчук 

М. В. 

 

 



 

 

 

безпеки дорожнього руху  

Кравчук Д.О. 

 
Модерування 

інформаційно-

аналітичної системи 

“Карта освітніх потреб” 

Комліченко В.М.  

Давиденко К.В. 

Середенко К.М. 

 
Підготовка інформації 

для новин “Освіта 

Києва” 

Гарнійчук В.М. 

 

Підготовка інформації 

про переможців 

Всеукраїнських 

олімпіад та конкурсу-

захисту МАН 

Мороз О.М. 

 

Заходи з підготовки 

проведення закупівлі  

послуг з підготовки до 

опалювального сезону 

(Е-8) 

Уповноважена особа 

 

Заходи з підготовки 

проведення закупівлі 



 

 

 

лабораторних послуг 

щодо вимірювань 

вмісту радону, 

формальдегіду та 

фенолу в приміщеннях 

закладів освіти 

Муценко І. В. 

Давиденко К.В. 

 

Подання звіту до 

Департаменту освіти і 

науки відкриті 

кримінальні 

провадження 

Севостьянова В.В. 

ІІ тиждень (травень) 

Коригування інформації  

щодо  актуальності 

даних у Єдиній 

державній електронній 

базі з питань освіти 

ЄДЕБО 

Власенко Л.В. 

 

День Європи в Україні 

(районні заходи) 

Суржик М.В. 

 

День пам'яті жертв 

депортації кримських 

татар 

Суржик М.В.  

Нарада спеціалістів 

відділу дошкільної 

освіти в ДОН. 

Лісник Т.О. 

 

Нарада заступників 

директорів з 

виховної роботи  

Суржик М.В. 

 

Засідання районної 

ради 

старшокласників.  

Підготовка команди 

лідерів до районних 

змагань з 

Моніторинг прийому 

дітей  до 1-х класів 

ЗЗСО  району. 

Попова Т.Л. 

 

ОК: Стан виконання 

ремонтних робіт у 

закладах освіти.   

Комліченко В.М. 

Гембарський Л. В. 

Джам Д. В. 

 

Надання методичної 

допомоги керівникам 

ЗЗСО щодо складання 

освітніх програм та  

Інформування до 

фінансового 

управління ШРДА 

щодо фактичного 

споживання 

енергоносіїв.  

Лігерко А.П. 

 

Проведення звірки 

первинних 

документів з 

постачальниками 

продуктів харчування 

в розрізі договорів. 

Моніторинг цін на 

продукти харчування. 

 

 



 

 

 

  

Підготовка інформації 

для закупівлі товарів 

для ЗДО для 

забезпечення їхньої 

життєдіяльності. 

Лісник Т.О. 

 

Заходи з підготовки 

проведення закупівлі 

піску для ігрових 

майданчиків ЗДО та 

дошкільних підрозділів 

ЗЗСО. 

Уповноважена особа 

 

Підготовка інформації 

про учнів-стипендіатів за 

результатами 

предметних олімпіад, 

конкурсу-захисту МАН 

Мороз О.М. 

 

Підготовка документів 

працівників установ та 

закладів освіти  на 

нагородження 

відзнаками РУО, ДОН, 

ШРДА до Дня 

Конституції України 

Кадрова служба  

 

рятувального 

багатоборства  

 Суржик М.В. 

 

Проведення “Тижня 

безпеки дитини” в 

закладах дошкільної 

освіти.  

Кравчук Д. О. 

 

Інтерактивна 

виставка “Бренд 

“Україна” матеріалів 

за підсумками  

освітнього проєкту 

ЗДО. 

Лісник. Т.О. 

Стрикун О.М. 

навчальних планів на 

2025/2026 н.р. 

Формування мережі 

профільних             10-

х-11 -х класів 

Попова Т.Л. 

 

Координація роботи 

щодо участі  ЗЗСО у 

дослідженнях стану 

освітнього процесу з 

КНП “Освітня агенція 

міста Києва” 

Петрова О.Ю. 

Мороз О.М. 

 

Моніторинг руху 

здобувачів освіти 

(вибуття, відрахування, 

зарахування) та 

актуалізації даних в 

програмному продукті 

“Реєстр дітей міста 

Києва” та ПАК 

“АІКОМ”. 

Попова Т.Л. 

Андреєва-Онопрійчук 

М.В. 

 

Моніторинг стану 

організації харчування 

в закладах загальної 

Мазина І.В.  

  
  
 Фінансова звітність 

форма №7м «Звіт про 

заборгованість 

бюджетних установ» 

за квітень 2025 року в 

програмному модулі 

“Є-звітність”.  
 Кушнерик Ю.М.  

 Некрут Т.В.  

 Близнюк А. М.  

 



 

 

 

Заходи з підготовки 

проведення закупівлі 

послуг з повірки та 

ремонту лічильників 

теплової енергії 

Уповноважена особа 

Підготовка списку ззсо з 

визначенням дат, часу 

та адрес проведення 

урочистих заходів з 

нагоди вручення 

документів про освіту. 

Попова Т.Л. 

 

 

 

середньої  освіти 

Давиденко К.В. 

 

 

ІІІ тиждень (травень) 

 

Підготовка інформації 

про функціонування 

басейнів у ЗДО для 

звітності в ДОН. 

Лісник Т.О. 

 

Моніторинг вакансій 

сестер медичних  в 

ЗЗСО 

Давиденко К. 

 

Підвищення рівня 

компетентності 

державних службовців, 

Нарада керівників 

ЗДО (за потребою).  

Ярова Є.В.,  

Лісник Т.О. 

 

Засідання районної 

ради 

старшокласників 

Підготовка до 

випускного івенту 

Суржик М.В. 

 

Координація проєкту 

“Мапа ЗДО 

 

 

 

 

Звіт за квітень 2025 

року до фіскальних 

органів  про суми 

нарахованої 

заробітної плати та 

суми нарахованого 

єдиного внеску на 

загальнообов’язкове 

державне 

страхування 

Сітарська О.І. 

Наказ «Про посилення 

роботи  щодо 

забезпечення безпеки 

життєдіяльності дітей у 

літній період” 

Кравчук Д.О. 
 

Наказ «Про організацію 

об’їзду-огляду готовності 

навчальних закладів 

району до нового 

2025/2026 навчального 

року». 

Гембарський Л.В. 
 



 

 

 

згідно плану - графіку 

підвищення кваліфікації 

на 2025 рік. 

Кадрова служба 

 

Підготовка інформації в 

ДОН про прийом дітей 

до 1-х класів. 

Попова Т.Л. 

 

Підготовка інформації 

про виконання плану 

заходів Концепції 

безпеки закладів освіти (І 

півріччя 2025 року) 

Гарнійчук В.М. 

 

Підготовка інформації 

про мережу тимчасових 

екзаменаційних центрів 

для проведення НМТ. 

Мороз О.М. 

 

Підготовка інформації 

про переможців 

Всеукраїнських 

олімпіад та конкурсу-

захисту МАН 

Мороз О.М. 

 

Заходи до Дня  

 вишиванки. 

“Територія безпеки і 

здоров'я”  

Стрикун О.М. 

Наказ «Про посилення 

контролю за 

дотриманням правил з 

охорони праці під час 

проведення ремонтних 

робіт у навчальних 

закладах району».  

Кравчук Д.О. 

 

Підготовка проєкту 

розпорядження «Про 

підготовку навчальних 

закладів 

Шевченківського району 

до нового 2025-2026» н.р.  

Хахлюк Т.С. 

 

  



 

 

 

(районні заходи) 

Суржик М.В. 

 

Заходи з підготовки 

проведення закупівлі 

послуг з установки 

протипожежних люків 

та дверей на даху 

Уповноважена особа 

 

Заходи з підготовки 

проведення закупівлі 

послуг з просочення 

дерев’яних конструкцій 

Уповноважена особа 

 

Заходи з підготовки 

проведення закупівлі 

меблів, меблів для 

укриття   ЗЗСО та ПЗО 

Уповноважена особа 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

IV тиждень (травень) 

 

Заходи до відзначення 

Дня столиці та Дня 

Києва. 

Суржик М.В. 

  

Підготовка інформації 

про переможців 

Всеукраїнських 

олімпіад та конкурсу-

захисту МАН 

Мороз О.М. 

 

Підготовка матеріалів 

для подання на  

Оперативна нарада в 

ШРДА 

 

Нарада заступників 

директорів з АГЧ, 

завгоспів в ЗНЗ та 

ЗДО. 

Гембарський Л.В. 

 

Підсумкове засідання 

районної ради  

 

старшокласників 

Суржик М.В. 

ОК: Оприбуткування 

благодійної допомоги в 

натуральному виразі та 

аналіз надходжень. 

Шабаліна А.В. 
 

Моніторинг стану  

організації   харчування 

у ЗДО.  

Лісник Т.О.,  

Тарасюк В.Д.,  

Лолуа О.В. 

 

ОК: Стан виконання 

Звіт до ФСС «Заявка-

розрахунок до 

порядку 

фінансування 

страхувальників для 

надання 

матеріального 

забезпечення за 

рахунок коштів ФСС 

»  за травень 2025 

року.  

   

Звіт до ФСС  

“Повідомлення про 

Наказ “Про 

нагородження 

педагогічних працівників 

до Дня Конституції та до 

Дня Незалежності”  

Кадрова служба 

 

Моніторинг мережі 

класів та контингенту 

здобувачів освіти у 2024-

2025 н.р.,  узагальнення 

пропозицій для 

формування мережі на  

2025-2026 н.р. 



 

 

 

отримання 

персональної стипендії 

Київської міської ради 

в галузі освіти для 

обдарованих дітей 

міста Києва. 

Мороз О.М. 

 

Аналіз вакантних 

посад у ЗЗСО та ЗДО 

та надання звіту в 

ДОН 

Кадрова служба 

 

Статистична звітність 

в РЦЗ. 

Кадрова служба 

 

Звіт до ШРДА про 

виконану роботу 

управління освіти у 

травні 

Кадрова служба 

 

Звірка документів 

щодо невикористаних 

бланків Єдиних 

квитків для дітей-сиріт 

та дітей, позбавлених 

батьківського 

піклування  

Давиденко К.  

 

Проведення 

інструктажів для 

залучених працівників 

під час складання 

НМТ. 

Мороз О.М. 

 

Нарада заступників 

директорів ЗЗСО з 

навчально-виховної 

роботи. 

Муценко І.В. 

Попова Т.Л. 

 

 

Координація роботи з 

ЦПР міста Києва з 

підвищення рівня 

професійної 

майстерності 

педагогічних кадрів 

закладів освіти 

Петрова О.Ю. 

 

Організаційні заходи 

щодо проведення 

спортивного свята для 

дітей старшого 

дошкільного віку 

“Перші олімпійські 

кроки” 

ремонтних робіт у 

закладах освіти.   

Комліченко В.М. 

Гембарський Л. В. 

Джам Д. В. 

 

Моніторинг ведення 

табелю відвідування  у 

СЕЗ медичними 

працівниками у ЗДО та 

дошкільних підрозділах 

початкових шкіл. 

Тарасюк В.Д. 

 

Моніторинг прийому 

дітей до 1-х класів 

ЗЗСО  району. 

Попова Т.Л. 

 

Моніторинг пунктів 

тестування на базі 

ЗЗСО району щодо 

створення безпечних 

умов для вступників. 

Петрова О.Ю. 

 

Моніторинг стану 

організації освітнього 

процесу та актуалізації 

показників форми МОН 

України DashBoard 

Муценко І. 

виплату коштів 

застрахованим 

особам”  

Сітарська О. І. 

Попова Т.Л. 

 

 



 

 

 

  

Підготовка інформації 

про виконання плану 

заходів з реалізації 

Національної стратегії 

розбудови безпечного і 

здорового освітнього 

середовища у новій 

українській школі на 

2025 рік (І півріччя) 

Гарнійчук В.М. 

 

Підготовка інформації 

про мережу 

тимчасових 

екзаменаційних 

центрів для 

проведення НМТ. 

Мороз О.М. 

 

Підготовка звіту про 

проведені заходи з 

національного спротиву 

та цивільного захисту в 

закладах освіти 

Шевченківського 

району 

Сірак С.О. 

 

Підготовка звіту щодо  

реалізації  проєктів 

Лісник Т.О. 

Стрикун О.М. 

Попова Т. 

Лісник Т. 

Давиденко К. 

Власенко Л.  

Стрикун О. 

Воробей О. 

Сірак С. 

 



 

 

 

«Служба освітньої 

безпеки», 

«Поліцейський офіцер 

громади», 

«Добровільна пожежна 

охорона» та розбудови 

мережі центрів безпеки 

(щомісяця)  

Сірак С.О. 

 

Заходи з підготовки 

проведення закупівлі 

послуг заміни вузлів 

обліку теплової енергії 

Уповноважена особа 

 

Виготовлення свідоцтв 

про початкову освіту 

для учнів 4-х класів. 

Власенко Л. В. 

 

Підготовка та передача 

бази даних про учнів  

9-х,11-х класів в ДП 

«Інфоресурс» для 

виготовлення свідоцтв 

про освіту.  

Власенко Л. В. 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ЧЕРВЕНЬ 

 

Організаційно-

аналітична 

діяльність 

Координаційна 

діяльність 

Вивчення окремих 

питань діяльності 

суб'єктів 

господарювання 

 

Фінансова  та 

господарська 

діяльність 

Підготовка 

адміністративних 

рішень 

І тиждень (червень) 

 

Аналіз корекційної 

роботи з дітьми в 

спеціальних (групах) 

ЗДО та дошкільних 

підрозділах 

початкових шкіл. 

Тарасюк В.Д. 

Оперативна нарада 

в ШРДА 

 

Засідання бюджетної 

комісії в ШРДА.  

Ярова Є.В.,  

Кушнерик Ю.М. 

ОК: Стан виконання 

ремонтних робіт у 

закладах освіти 

Комліченко В.М. 

Гембарський Л. В. 

Джам Д. В. 

 

Моніторинг бази 

даних обліку 

енергоносіїв   

Лігерко А.П. 

 

Звіт з праці за травень 

2025 року.  

Накази «Про надання 

відпусток працівникам 

структурних підрозділів 

РУО, керівникам установ 

та закладів освіти 

району».  

Кадрова служба 



 

 

 

 

Аналіз відвідування 

дітьми ЗДО та 

дошкільних 

підрозділів початкових 

шкіл району за травень 

2025 року. 

Лісник Т.О. 

 

Моніторинг вартості 

харчування дітей в 

ЗДО, дошкільних 

підрозділах 

початкових шкіл за 

травень 2025 рік.  

Тарасюк В.Д.  

Модерування 

інформаційно-

аналітичної системи 

“Карта освітніх 

потреб” 

Комліченко В. 

Давиденко К. 

Середенко К. 

 

Узагальнення 

інформації про роботу 

ЗДО у літній період 

2025 року 

Для звітності  в ДОН. 

Лісник Т.О.,  

Тарасюк В.Д. 

 

Виплата матеріальної 

допомоги на 

оздоровлення. 

Кушнерик Ю.М., 

Близнюк А.М.. 

 

Нарада заступників 

директорів ЗЗСО з 

навчально-виховної 

роботи. 

Муценко І.В. 

Попова Т.Л. 

 

Підсумкова нарада 

заступників 

директорів з виховної 

роботи  

Суржик М.В. 

 

Засідання Школи 

свідомого батьківства 

Ярова Є.В. 

 

Координація роботи з 

КРЦОЯО щодо 

проведення НМТ 

2025 (основна сесія) 

на базі закладів освіти 

району 

Мороз О.М. 

Петрова О.Ю. 

Моніторинг 

зарахування учнів до 5-

х,10-х класів ЗЗСО 

району. 

Попова Т.Л. 

 

Надання 

консультативної 

допомоги щодо 

планування роботи ЗДО 

на новий навчальний 

рік, створення 

внутрішньої системи 

забезпечення якості 

освіти. 

Стрикун О.М. 

 

Моніторинг стану 

організації освітнього 

процесу та актуалізації 

показників форми МОН 

України DashBoard 

Муценко І.В. 

Попова Т.Л. 

Давиденко К.В. 

Стрикун О.М. 

Воробей О.М. 

Сірак С.О. 

  

 Сітарська О.І.  

 

 

 



 

 

 

 

Інформація в ДОН про 

якісний склад 

педагогічних 

працівників ЗНЗ. 

Кадрова служба 

 

Підготовка інформації 

про мережу 

тимчасових 

екзаменаційних 

центрів для 

проведення НМТ. 

Мороз О.М. 

Підготовка інформації 

про вчителів, які 

будуть інструкторами 

при проведенні НМТ 

за кордоном. 

Мороз О.М. 

 

Підготовка інформації 

для новин “Освіта 

Києва” 

Гарнійчук В.М 

 

Участь у ІІ (міському) 

етапі Всеукраїнської 

дитячо-юнацької 

військово-

 

Районне спортивне 

свято для дітей 

старшого 

дошкільного віку 

“Перші олімпійські 

кроки” 

Лісник Т.О. 

Стрикун О.М. 



 

 

 

патріотичної гри 

«Сокіл» («Джура»). 

Сірак С.О. 

 

Районні заходи до Дня 

захисту дітей  

Суржик М.  

 

Заходи з підготовки 

проведення закупівлі 

поточного ремонту 

МІТП 

Уповноважена особа 

 

Підготовка інформації 

про планову мережу 

класів (груп) ЗЗСО 

району на 

2025/2026н.р. 

Попова Т.Л. 

 

Подання звіту до 

Департаменту освіти і 

науки відкриті 

кримінальні 

провадження 

Севостьянова В.В. 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ІІ тиждень (червень) 

 

Інформування дітей-сиріт 

щодо реалізації їх права 

на  виплату одноразової 

грошової допомоги 

Давиденко К. 
 

Аналіз вакантних посад в 

ЗДО та дошкільних 

підрозділах ПШ. 

Тарасюк В.Д. 
 

Підготовка інформації в 

ДОН про прийом 

здобувачів освіти до 1-х 

класів. 

Попова Т.Л. 

 

Оперативна 

нарада в ШРДА 

 

Нарада директорів 

ЗЗСО та 

позашкільних 

навчальних 

закладів всіх форм 

власності. 

Ярова Є.В., 

Муценко І.В., 

Петрова О.Ю. 

 

Участь в засіданні 

постійної комісії з 

питань освіти 

Моніторинг стану 

організації роботи в 

літній  період ЗДО та 

дошкільних підрозділах 

початкових шкіл  

району. 

Лісник Т.О., 

Тарасюк В.Д. 

Стрикун О.М. 

 

Моніторинг руху 

здобувачів освіти 

(вибуття, відрахування, 

зарахування) та 

актуалізації даних в 

програмному продукті 

Звірка первинних 

документів з 

постачальниками 

продуктів харчування 

в розрізі договорів. 

Моніторинг цін на 

продукти харчування.  

 Мазина І.В.  

  

Фінансова звітність 

форма №7м «Звіт про 

заборгованість 

бюджетних установ» 

за травень 2025 року в 

програмному модулі 

“Є-звітність”.  

 

 



 

 

 

Підготовка інформації  

для закупівлі товарів для 

ЗДО та дошкільних 

підрозділів ПШ для 

забезпечення їхньої  

життєдіяльності.  

Лісник Т.О. 

 

Заходи з підготовки 

проведення закупівлі 

меблів для ЗДО та 

дошкільних підрозділів 

ПШ. 

Уповноважена особа 

 

Звіт за І півріччя  

реалізації Стратегії 

утвердження української 

національної та 

громадянської 

ідентичності 

Суржик М.В.  

 

Підготовка квартального 

звіту щодо реалізації 

Міської цільової програми 

«Запобігання та протидія 

домашньому насильству 

та/або насильству за 

ознакою статі на 2025–

2027 роки». 

Сірак С.О. 

КМР. 

Кушнерик Ю.М. 

Машталірук Д.О. 

 

Участь в роботі 

комісії по 

відсрочкам щодо 

призову ТЦК і СП  

Муценко І. 

 

Нарада заступників 

директорів з 

навчально – 

виховної роботи. 

Муценко І.В., 

Попова Т.Л., 

Петрова О. Ю. 

 

Нарада спеціалістів 

відділу дошкільної 

освіти в ДОН. 

Лісник Т.О.  

 

Видача документів 

про здобуття 

середньої освіти 

випускникам  

9-х, класів ЗЗСО 

району.  

Власенко Л.В. 

  

Координація 

“Реєстр дітей міста 

Києва” та ПАК 

“АІКОМ”. 

Попова Т. 

Андреєва-Онопрійчук 

М. 

 

Надання методичної 

допомоги керівникам 

ЗЗСО щодо складання 

освітніх програм та 

робочих навчальних 

планів на 2025/2026 н.р.  

Попова Т.Л. 

 

ОК: Стан виконання 

ремонтних робіт у 

закладах освіти.   

Комліченко В.М. 

Гембарський Л. В. 

Джам Д. В. 

 

 

Заходи щодо виконання 

плану трансформації 

закладів загальної 

середньої освіти 

Шевченківського 

району. 

Попова Т.Л. 

Севостьянова В.В. 

 

 Кушнерик Ю.М.  

 Некрут Т.В.  

 Близнюк А. М.  



 

 

 

Підготовка квартального 

звіту щодо реалізації 

Національної стратегії 

сприяння розвитку 

громадянського 

суспільства в Україні на 

2021—2026 роки 

Сірак С.О.  

  

Підготовка квартального 

звіту «Про затвердження 

оперативного плану 

заходів з протимінної 

діяльності» 

Сірак С.О. 

 

Заходи з підготовки 

проведення закупівлі 

послуг з повірки 

лічильників ХВП, 

поточного ремонту вузлів 

Уповноважена особа 

 

Заходи з підготовки 

проведення закупівлі 

послуг з організації 

шкільного харчування  

Уповноважена особа 

 

 

 

роботи з КРЦОЯО 

щодо проведення 

НМТ 2025 

(основна сесія) на 

базі закладів освіти 

району 

Мороз О.М. 

Петрова О.Ю. 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ІІІ тиждень (червень) 

 

Звірка учнів ЗЗСО району 

в програмному продукті 

“Реєстр дітей міста 

Києва” та ПАК 

“АІКОМ”. 

Попова Т. 

Андреєва-Онопрійчук 

М. В. 

 

Підготовка статистичного 

звіту ДОН з питань 

охорони праці та безпеки 

життєдіяльності  у 

закладах освіти 

Шевченківського району. 

Кравчук Д.О. 

 

Оперативна нарада  

в ШРДА 

 

Нарада керівників 

ЗДО   (за потребою). 

Ярова Є.В.,  

Лісник Т.О. 

 

Координація роботи з 

КРЦОЯО щодо 

проведення НМТ 

2025 (основна сесія) 

на базі закладів 

освіти району 

Мороз О.М. 

Петрова О.Ю. 

 

ОК: Стан виконання 

ремонтних робіт у 

закладах освіти.  

Гембарський Л.В. 

Джам Д. В. 

 

Моніторинг готовності 

закладів освіти до 

нового 2025/2026 

навчального року  

Комліченко В.М.  

Гембарський Л. В. 

Джам Д. В. 

 

Моніторинг 

комплектування груп 

(система електронного 

Звіт за травень 2025 

року до фіскальних 

органів  про суми 

нарахованої 

заробітної плати та 

суми нарахованого 

єдиного внеску на 

загальнообов’язкове 

державне 

страхування.  

Сітарська О.І. 

 

Наказ «Про призначення 

відповідальних за 

безпечну експлуатацію 

теплового 

господарства». 

Комліченко В.М. 

 

 

 



 

 

 

Підготовка інформації в 

ДОН про підсумки 

звітування керівників 

ЗДО. 

Лісник Т.О. 

 

Звіт (ІІ квартал) реалізації 

Стратегії комунікації у 

сфері європейської 

інтеграції  

Суржик М.В. 

 

Звіт (ІІ квартал) щодо 

реалізації Стратегії  

євроатлантичної 

інтеграції 

Суржик М.В. 

 

 Звіту про виконання 

Плану комунікаційних 

заходів в закладах 

загальної середньої освіти, 

спрямованих на 

формування позитивного 

образу ветерана в 

суспільстві та 

інформаційний супровід 

заходів, що здійснює 

держава за II квартал 2025 

року. 

Сірак С. О.  

Видача документів 

про загальну середню 

освіту випускників 

11-х класів ЗЗСО 

закладам освіти. 

Власенко Л.В. 

 

запису дітей), 

відвідування дітей в 

ЗДО та дошкільних 

підрозділів ПШ 

Лісник Т.О.  

Стрикун О.М. 

 

Опрацювання  

навчальних планів 

ЗЗСО на 2025/2026 н.р 

Попова Т.Л. 

 



 

 

 

 

Підвищення рівня 

компетентності 

державних службовців, 

згідно плану - графіку 

підвищення кваліфікації 

на 2025 рік. 

Кадрова служба 

 

Заходи з підготовки 

проведення закупівлі 

послуг з поточного 

ремонту вентиляційного 

обладнання 

Уповноважена особа 

 

Заходи з підготовки 

проведення закупівлі 

послуг з прочистки 

вентиляційних каналів 

газових плит 

Уповноважена особа 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ІV тиждень (червень) 

 

Узагальнення 

інформації про видані 

документи про освіту 

для 9-х,11-х  класів. 

Власенко Л.В. 

 

Заходи до Дня 

Конституції України  

Суржик М.В. 

 

 

Аналіз вакантних посад 

у ЗЗСО та ЗДО та 

надання звіту в ДОН 

Кадрова служба 

 

Статистична звітність в 

РЦЗ. 

Виїзна нарада-

семінар  директорів 

закладів освіти до 

Дня Конституції 

Ярова Є.В. 

 

 

Координація роботи 

з ЦПР міста Києва з 

підвищення рівня 

професійної 

майстерності 

педагогічних кадрів 

закладів освіти 

Петрова О.Ю. 

 

Координація роботи 

з КРЦОЯО щодо 

ОК: Оприбуткування 

благодійної допомоги в 

натуральному виразі та 

аналіз надходжень. 

Шабаліна А.В. 

 

ОК: Стан виконання 

ремонтних робіт у 

закладах освіти. 

Комліченко В.М.  

Гембарський Л. В. 

Джам Д. В. 

 

Моніторинг ведення 

табелю відвідування  у 

СЕЗ медичними 

працівниками у ЗДО та 

дошкільних підрозділів 

Інвентаризація готівки, 

грошових документів 

та бланків суворої 

звітності у приміщенні  

каси установи.  

 Гуляєва А.М,  

 Близнюк А.М.  

 Карпова М.С.  
  
  

 

Звіт до ФСС «Заявка-

розрахунок до порядку 

фінансування 

страхувальників для 

надання матеріального 

забезпечення за 

рахунок коштів ФСС »  

Збір даних та підготовка 

наказу управління освіти 

“Про нагородження за 

особливих умов 

відзнаками випускників 

11-х класів закладів 

загальної середньої 

освіти Шевченківського 

району  

м. Києва у 2025/2026 

навчальному році”  

Власенко Л.В. 

 

 

 



 

 

 

Кадрова служба 

 

Звіт до ШРДА про 

виконану роботу 

управління освіти у 

червні 

Кадрова служба 

 

Підготовка звіту про 

проведені заходи з 

національного спротиву 

та цивільного захисту в 

закладах освіти 

Шевченківського району 

Сірак С.О. 

 

Підготовка звіту щодо  

реалізації проєктів 

«Служба освітньої 

безпеки», «Поліцейський 

офіцер громади», 

«Добровільна пожежна 

охорона» та розбудови 

мережі центрів безпеки 

(щомісяця)  

Сірак С.О.   

 

Заходи з підготовки 

проведення закупівлі 

ремонту та заміни 

освітлення 

Уповноважена особа 

проведення НМТ 

2025 (основна сесія) 

на базі закладів 

освіти району 

Мороз О.М. 

Петрова О.Ю. 

 

ПШ. 

Тарасюк В.Д. 

 

Консультування ЗЗСО 

щодо складання  

навчальних планів на 

2025/2026 н.р. 

Попова Т.Л. 

 

Моніторинг мережі 

класів та контингенту 

здобувачів освіти  на 

2025/2026 н.р.  

Попова Т.Л. 

 

Перевірка фінансово-

господарської 

діяльності ЗДО  згідно 

графіку. 

Лолуа О.В. 

 

за червень 2025 року.  
 

Звіт до ФСС  

“Повідомлення про 

виплату коштів 

застрахованим 

особам”.  

 Сітарська О.І. 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ІІІ квартал 2025 року 

 

ЛИПЕНЬ 

 

Організаційно-

аналітична 

діяльність 

Координаційна 

діяльність 

Вивчення окремих 

питань діяльності 

суб'єктів 

господарювання 

Фінансова  та 

господарська 

діяльність 

Підготовка 

адміністративних 

рішень 

І тиждень (липень) 

 

Аналіз відвідування 

дітьми ЗДО та 

дошкільних підрозділів 

ПШ  за червень 2025 

року.  

Лісник Т.О. 
 

Моніторинг вартості 

харчування дітей в ЗДО 

за червень 2025 рік.  

Оперативна нарада 

в ШРДА 

 

Видача ЗЗСО району 

документів про 

здобуття загальної 

середньої освіти 

випускникам 9-х,  11-

х класів з відзнакою. 

 Власенко Л.В. 

ОК: Стан виконання 

ремонтних робіт у 

закладах освіти за 

бюджетні кошти. 

Комліченко В.М.  

Гембарський Л. В. 

Джам Д. В. 

 

Моніторинг  стану  

роботи в  літній період   

Звіт з праці за II 

квартал 2025 р. 

Сітарська О.І. 

 

Звіт щодо 

використання 

комунальної 

власності до Єдиної 

Інформаційної 

системи ДКВ м. 

 

 



 

 

 

Тарасюк В.Д.  
 

Інформації для ДОН 

про роботу ЗДО та 

дошкільних підрозділів 

ПШ в літній період.  

Лісник Т.О., 

Тарасюк В.Д. 

 

Підготовка інформації 

для новин “Освіта 

Києва” 

Гарнійчук В.М. 

Модерування 

інформаційно-

аналітичної системи 

“Карта освітніх потреб” 

Комліченко В.  

Давиденко К. 

Середенко К. 
 

Подяння звіту про 

кількісний та якісний 

склад державних 

службовців за ІІ квартал  

2025 року до ШРДА 

Кадрова служба 
 

Заходи з підготовки 

проведення закупівлі 

послуг з вивезення 

великогабаритного 

сміття з закладів освіти 

 

Координація роботи з 

КРЦОЯО щодо 

проведення НМТ 

2025 (додаткова 

сесія), ЄВІ та ЄФВВ 

на базі закладів 

освіти району 

Мороз О.М. 

Петрова О.Ю. 

 

ЗДО та дошкільних 

підрозділах ПШ.  

Лісник Т.О., 

Тарасюк В.Д., 

Стрикун О.М. 

 

Виконання заходів з 

підготовки закладів 

освіти до опалювального 

сезону та отримання 

форми Е8 

Комліченко В.М. 

 

Перевірка фінансово-

господарської діяльності 

ЗДО  згідно графіку 

Лолуа О.В. 

Києва.  

Некрут Т.В.  

Куліш Р.М. 

  

   

Моніторинг бази 

даних обліку 

енергоносіїв   

 Лігерко А.П. 

 

 

 



 

 

 

Уповноважена особа 

 

Заходи з підготовки 

проведення закупівлі 

меблів НУШ для  ЗЗСО  

Уповноважена особа 

 

Подання звіту до 

Департаменту освіти і 

науки відкриті 

кримінальні 

провадження 

Севостьянова В.В. 

ІІ тиждень (липень) 

 

Підготовка інформації 

про аналіз виконання 

натуральних норм 

харчування за ІІ 

квартал та I півріччя  

2025 року для подачі в 

ДОН. 

Тарасюк В.Д. 

 

Моніторинг наявності   

медичних кадрів у  

ЗЗСО  

Давиденко К.   

 

Звіт «Про хід 

виконання Програми 

соціально-

Координація роботи з 

КРЦОЯО щодо 

проведення НМТ 

2025, ЄВІ та ЄФВВ  

на базі закладів 

освіти району 

Мороз О.М. 

Петрова О.Ю. 

 

Моніторинг поширення 

інформації про освітню 

діяльність ЗДО на 

сторінках СЕЗ - ЗДО та 

соціальних мереж. 

Лісник Т.О. 

Стрикун О.М. 

  

 

 

 

Фінансова та 

бюджетна звітність за 

І півріччя 2025 року 

до уповноважених 

органів в 

програмному модулі 

“Є-Звітність”, в 

програмному модулі 

“ІКС-БАЛАНС”.  

Кушнерик Ю.М.,  

 Гуляєва А.М.  

 Некрут Т.В. 

 

Інформація до 

фінансового 

управління ШРДА 

щодо фактичного 

 



 

 

 

економічного 

розвитку м. Києва» за 

II квартал 2025 року». 

Хахлюк Т.С. 

 

Підготовка інформації 

в ДОН про прийом 

дітей до 1-х класів. 

Попова Т.Л. 

 

Відзначення Дня 

української 

Державності та 

проголошення 

Декларації про 

державний 

суверенітет України 

Суржик М.В. 
 

Заходи з підготовки 

проведення закупівлі 

послуг з перезарядки 

та ТО вогнегасників 

Уповноважена особа 
 

Заходи з підготовки 

проведення закупівлі 

ділового  одягу для 

дітей пільгових 

категорій закладів 

загальної середньої 

освіти 

Шевченківського 

споживання 

енергоносіїв.   

 Лігерко А.П. 

 

Проведення звірки 

первинних документів 

з постачальниками 

продуктів харчування 

в розрізі договорів. 

Моніторинг цін на 

продукти харчування. 

Аналіз виконання 

договорів.  

Мазина І.В. 



 

 

 

району міста Києва  

Уповноважена особа 

 

Заходи з підготовки 

проведення закупівлі 

спортивного одягу для 

дітей пільгових 

категорій закладів 

загальної середньої 

освіти 

Шевченківського 

району міста Києва  

Уповноважена особа 

ІІІ тиждень (липень) 

 

Підготовка інформації 

про облаштування 

сенсорних та соляних 

кімнат у ЗДО, 

дошкільних 

підрозділах ПШ для 

подачі в ДОН. 

Лісник Т.О. 

 

Інформація до ДОН 

про виконання норм 

харчування у закладах 

освіти. 

Мазина І.В. 

Тарасюк В.Д. 

 

Оперативна нарада 

в ШРДА 

Ярова Є.В. 

Нарада директорів 

ЗДО.  

Ярова Є.В. 

Лісник Т.О. 

 

Координація роботи з 

КРЦОЯО щодо 

проведення НМТ 

2025, ЄВІ та ЄФВВ  

на базі закладів 

освіти району 

Мороз О.М. 

Петрова О.Ю. 

 

ОК: Стан виконання 

ремонтних робіт у 

закладах освіти за 

бюджетні кошти. 

Комліченко В.М.  

Гембарський Л. В. 

Джам Д. В. 

 

ОК: Виконання заходів з 

підготовки закладів 

освіти до опалювального 

сезону та отримання 

форми Е8. 

Комліченко В.М. 

Звіт про суми 

нарахованої заробітної 

плати та суми 

нарахованого єдиного 

внеску на 

загальнообов’язкове 

державне страхування 

до фіскальних органів 

за червень 2025 року.   

Сітарська О.І. 

  

Моніторинг бази 

даних обліку 

енергоносіїв    

 Лігерко А.П. 

 

 



 

 

 

Підвищення рівня 

компетентності 

державних 

службовців, згідно 

плану -графіку 

підвищення 

кваліфікації на 2025 

рік. 

Кадрова служба 

 

Заходи з підготовки 

проведення закупівлі 

послуг з перевірки, 

ремонту та заміни 

пожежних кранів 

Уповноважена особа 

 

Заходи з підготовки 

проведення закупівлі 

послуг з перевірки 

пожежних кранів та 

гідрантів на 

працездатність 

Уповноважена особа 

 

Підготовка інформації 

для закупівлі товарів 

для ЗДО та 

дошкільних 

підрозділів ЗЗСО для 

забезпечення їхньої 

 

 



 

 

 

життєдіяльності. 

Лісник Т.О. 

 

Заходи з підготовки 

проведення закупівлі 

медикаментів та 

перев’язувального 

матеріалу для ЗДО та 

дошкільних 

підрозділів ПШ. 

Уповноважена особа 

 

 

 

ІV тиждень (липень) 

 

Моніторинг ведення 

табелю відвідування  у 

СЕЗ медичними 

працівниками  ЗДО та 

дошкільних 

підрозділів ЗЗСО. 

Тарасюк В.Д. 

 

Аналіз вакантних 

посад у ЗЗСО та ЗДО 

та надання звіту в 

ДОН 

Кадрова служба. 

 

Статистична звітність 

Оперативна нарада в 

ШРДА 

Ярова Є.В. 

 

Нарада заступників 

директорів ЗЗСО з 

навчально-виховної 

роботи. 

Муценко І.В. 

Попова Т.Л. 

 

Координація роботи з 

КРЦОЯО щодо 

проведення НМТ 

2025, ЄВІ та ЄФВВ  

ОК: Стан виконання 

ремонтних робіт у 

закладах освіти. 

Комліченко В.М.  

Гембарський Л. В. 

Джам Д. В. 

 

Оприбуткування 

благодійної допомоги в 

натуральному виразі та 

аналіз надходжень. 

Шабаліна А.В. 
  

 

Перевірка 

відповідності  

орендованих 

приміщень до 

договорів.  

 Некрут Т.В.,   

 Куліш Р. М. 

 

 

 

 



 

 

 

в РЦЗ. 

Кадрова служба 

 

Звіт до ШРДА про 

виконану роботу 

управління освіти у 

липні 

Кадрова служба 

 

Підготовка звіту про 

проведені заходи з 

національного 

спротиву та цивільного 

захисту в закладах 

освіти 

Шевченківського 

району 

Сірак С.О. 

 

Підготовка звіту щодо  

реалізації проєктів 

«Служба освітньої 

безпеки», 

«Поліцейський офіцер 

громади», 

«Добровільна пожежна 

охорона» та розбудови 

мережі центрів безпеки 

(щомісяця)  

Сірак С.О. 

 

на базі закладів 

освіти району 

Мороз О.М. 

Петрова О.Ю. 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

СЕРПЕНЬ 

 

Організаційно-

аналітична 

діяльність 

Координаційна 

діяльність 

Вивчення окремих 

питань діяльності 

суб'єктів 

господарювання 

 

Фінансова  та 

господарська 

діяльність 

Підготовка 

адміністративних 

рішень 

І тиждень (серпень) 

 

Аналіз відвідування 

дітьми ЗДО та 

дошкільних 

підрозділів ПШ 

району за липень 2025 

року.  

Лісник Т.О. 

 

Нарада в ДОН 

КМДА з питань 

готовності  закладів 

освіти до нового 

навчального року  

Ярова Є.В. 

 

 

Моніторинг стану 

роботи в літній період в 

ЗДО та дошкільних 

підрозділах ПШ 

району. 

Лісник Т.О., 

Тарасюк В.Д., 

Стрикун О.М. 

Звіт до ФСС «Заявка-

розрахунок до 

порядку фінансування 

страхувальників для 

надання матеріального 

забезпечення за 

рахунок коштів ФСС »  

за липень 2025 року. 

Наказ «Про підготовку 

закладів освіти до роботи в 

осінньо-зимовий період». 

Комліченко В.М. 

 

 

Наказ «Про моніторинг 

готовності закладів освіти 



 

 

 

Моніторинг вартості 

харчування дітей в 

ЗДО, дошкільних 

підрозділах ПШ за 

липень 2025 рік.  

Тарасюк В.Д.  

 

Замовлення на 

виправлення 

документів про 

здобуття загальної 

середньої освіти 

випускників  ЗЗСО 

району (передруків). 

Власенко Л.В. 

 

Узагальнення 

інформації та подача в 

ДОН  про роботу ЗДО 

та дошкільних 

підрозділів ПШ в 

літній період.  

Лісник Т.О., 

Тарасюк В.Д. 

 

Підготовка інформації 

для новин “Освіта 

Києва” 

Гарнійчук В.М. 

 

Модерування 

інформаційно-

 

 

ОК Стан виконання 

ремонтних робіт у 

закладах освіти 

Гембарський Л.В. 

Комліченко В.М.  

Джам Д. В. 

 

Моніторинг готовності 

закладів освіти до 

нового 2024/2025 

навчального року  

Ярова Є.В. 

Члени комісії 

 

 

 

 

Сітарська О. І.  

  

Звіт до ФСС  

“Повідомлення про 

виплату коштів 

застрахованим 

особам”.  

 Сітарська О. І.  

  

 

Звіт з праці за липень 

2025  року.  

Сітарська О.І.  

  

Моніторинг бази 

даних обліку 

енергоносіїв   

 Лігерко А.П. 

 

 

до нового 2025/2026 н.р.» 

Гембарський Л.В. 

 

 

 



 

 

 

аналітичної системи 

“Карта освітніх 

потреб” 

Комліченко В.  

Давиденко К. 

Середенко К. 

 

Отримання, розподіл та 

видача підручників  у 

заклади освіти району. 

Мороз О.М. 

 

Заходи з підготовки 

проведення закупівлі 

ділового та 

спортивного одягу для 

дітей пільгових 

категорій 

Уповноважена особа 

 

Подання звіту до 

Департаменту освіти і 

науки відкриті 

кримінальні 

провадження 

Севостьянова В.В. 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ІІ тиждень(серпень) 

 

Підготовка інформації 

про інклюзивну освіту 

та кадрове 

забезпечення 

інклюзивних груп  

ЗДО для подачі в 

ДОН. 

Лісник Т.О. 

Стрикун О.М. 

 

Оформлення актів 

готовності закладів 

освіти до нового 2025-

2026 н.р. 

Гембарський Л.В. 

Оперативна нарада 

в ШРДА 

 

Нарада спеціалістів 

відділу дошкільної 

освіти в ДОН. 

Лісник Т.О. 

 

 

ОК: Уточнення списків 

педагогічних 

працівників, що 

перебувають на 

квартирному обліку. 

Кадрова служба 

 

Виконання заходів з 

підготовки закладів 

освіти до 

опалювального сезону 

та отримання форми Е8 

Комліченко В.М. 

 

 

 

Інформування 

фінансового 

управління ШРДА 

щодо фактичного 

споживання 

енергоносіїв.   

 Лігерко А.П. 

  

 

Моніторинг бази 

даних обліку 

енергоносіїв   

Карапуз Н.А. 

 

 

 



 

 

 

 

Підготовка до 

проведення серпневої 

конференції 

педагогічних 

працівників 

Шевченківського 

району. 

Ярова Є.В., 

Муценко І.В., 

Лісник Т.О. 

Петрова О.Ю. 

 

Організація діяльності 

щодо  перерозподілу 

підручників серед 

ЗЗСО.  

Мороз О.М. 

Петрова О.Ю. 

 

Отримання, розподіл та 

видача підручників  у 

заклади освіти району. 

Мороз О.М. 

 

Підготовка інформації 

для міської Серпневої 

конференції про 

організацію 

освітнього процесу в 

ЗЗСО у 2025/2026 н.р. 

Муценко І. В 

Моніторинг реалізації в 

ЗДО парціальної 

програми “Мої перші 

гроші”. 

Стрикун О.М. 

Проведення звірки 

первинних документів 

з постачальниками 

продуктів харчування 

в розрізі договорів. 

Моніторинг цін на 

продукти харчування.  

 Мазина І.В.  

  

 Фінансова звітність 

форма №7м «Звіт про 

заборгованість 

бюджетних установ» 

за липень 2025  року в 

програмному модулі 

“Є-звітність”  

Кушнерик Ю.М.  

Некрут Т.В.  

Близнюк А. М.  



 

 

 

Попова Т. Л. 

Давиденко К. В.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ІІІ тиждень (серпень) 

Аналіз вакансій в ЗДО 

та дошкільних 

підрозділах ПШ. 

Тарасюк В.Д. 

 

Підготовка інформації 

про архітектурну 

доступність до ЗДО  

для подачі в ДОН. 

Лісник Т.О. 

 

Підготовка інформації 

в ДОН щодо   

організації освітнього 

процесу у 

2025/2026н.р. 

Оперативна нарада 

в ШРДА 

 

Нарада керівників 

ЗДО (за потребою). 

Ярова Є.В., 

Лісник Т.О. 

 

Координація КУ 

імені Бориса 

Грінченка щодо 

участі педагогічних 

працівників у  

серпневій 

педагогічній 

конференції 2025 

Контроль за 

своєчасним 

перерахуванням коштів 

до постачальників. 

Карпова М.С.,  

Некрут Т.В. 

 

Аналіз завершення 

виконання ремонтних 

робіт у закладах освіти 

перед початком 

навчального року. 

Гембарський Л.В. 

Комліченко В.М.  

Джам Д. В. 

 

Аналіз стану 

готовності 

матеріальної бази 

закладів до нового 

начального року  

Комліченко В.М. 

 

Звіт про суми 

нарахованої заробітної 

плати та суми 

нарахованого єдиного 

внеску на 

загальнообов’язкове 

державне страхування 

за липень 2025 року.  

 Сітарська О.І. 

Наказ  “ Про  преміювання 

адміністративно-

господарського персоналу 

закладів освіти 

Шевченківського району м. 

Києва у серпні 2025 року”     

Кадрова служба 



 

 

 

Муценко І.В. 

Попова Т.Л. 

 

Проведення заходів  

до Дня Державного 

Прапора України 

та Незалежності 

України 

Суржик М.В. 

 

Організація урочистого 

вручення паспортів  

Суржик М.В.  

 

Підготовка інформації 

для закупівлі послуг  

для ЗДО та 

дошкільних 

підрозділів ЗЗСО для 

забезпечення їхньої 

життєдіяльності. 

Лісник Т.О. 

 

Організація діяльності 

щодо  перерозподілу 

підручників серед 

ЗЗСО.  

Мороз О.М. 

Петрова О.Ю. 

 

Отримання, розподіл та 

видача підручників  у 

року . 

Ярова Є.В. 

Петрова О.Ю. 

 

Підсумки проєкту 

“Мапа ЗДО 

“Територія безпеки і 

здоров’я”  

Стрикун О.М. 

 

 

 

 

 

Моніторинг готовності 

ЗЗСО до початку 

освітнього процесу у 

2025/2026н.р. 

Попова Т.Л. 

 

Заходи щодо виконання 

плану трансформації 

закладів загальної 

середньої освіти 

Шевченківського 

району. 

Попова Т.Л. 

Севостьянова В.В. 

 

  

 Податкова декларація 

з ПДВ.    

Сажко І.В. 

  

Моніторинг бази 

даних обліку 

енергоносіїв   

 Лігерко А.П. 



 

 

 

заклади освіти району. 

Мороз О.М. 

 

Заходи з підготовки 

проведення закупівлі 

послуг з дослідження 

піску на гельмінти у 

ЗДО та дошкільних 

підрозділах ЗЗСО. 

Уповноважена особа 

 

 

 

 

 

ІV тиждень (серпень) 

Підготовка інформації 

в ДОН про здобувачів 

освіти  1-х та 10-х 

класів. 

Попова Т.Л. 
 

Моніторинг ведення 

табелю відвідування  у 

СЕЗ медичними 

працівниками  ЗДО та 

дошкільних 

підрозділів ЗЗСО. 

Тарасюк В.Д. 
 

Забезпечення дітей 

пільгових категорій 

ЗЗСО одягом ділового 

Виїзна нарада-

семінар  директорів 

закладів освіти до 

Дня Незалежності 

України 

Ярова Є.В. 
 

Нарада директорів 

ЗДО. 

Ярова Є.В. 

Лісник Т.О. 
 

Нарада заступників 

директорів виховної 

роботи “Пріоритетні 

напрямки виховної 

Підготовка проєкту 

мережі класів та 

контингенту здобувачів 

освіти на 2025/2026 н.р.  

Попова ТЛ. 

 

ОК: Оприбуткування 

благодійної допомоги в 

натуральному виразі та 

аналіз надходжень. 

Шабаліна А.В. 
 

Аналіз стану 

підготовки закладів 

освіти до початку 

опалювального сезону 

Звіт до ФСС «Заявка-

розрахунок до 

порядку фінансування 

страхувальників для 

надання матеріального 

забезпечення за 

рахунок коштів ФСС 

за серпень 2025 року.  

 Сітарська О.І. 

   

Звіт до ФСС  

“Повідомлення про 

виплату коштів 

застрахованим 

особам”.  

 Сітарська О.І. 

Наказ «Про проведення 

тарифікації». 

Кушнерик Ю.М. 

Машталірук Д.О. 

 

Наказ «Про підсумки 

об’їзду-огляду готовності 

закладів освіти до нового 

навчального року».      

 Гембарський Л.В. 

 

Наказ  “ Про  роботу 

логопедичних пунктів при 

закладах освіти 

Шевченківського району у 

2025-2026 навчальному 



 

 

 

стилю та спортивною 

формою. 

Давиденко К.  

 

Надання в ДОН 

контрольних списків 

педагогічних 

працівників, які стоять 

на квартобліку.   

Кадрова служба 

 

Аналіз вакантних  

посад у ЗЗСО та ЗДО 

 та надання звіту в 

ДОН 

Кадрова служба 

 

Статистична звітність 

в РЦЗ. 

Кадрова служба 

 

Звіт до ШРДА про 

виконану роботу 

управління освіти у 

серпні 

Кадрова служба 

 

Участь у заходах до 

Дня  Незалежності 

України.  

Суржик М.В. 

 

роботи на 2025-2026 

н.р.” 

Ярова Є.В. 

Суржик М.В. 
 

Участь у 

розширеному 

засіданні Колегії 

виконавчого органу 

Київради (КМДА) з 

питань готовності 

закладів освіти м. 

Києва до нового 2025 

- 2026 н.р. 

Ярова Є.В. 

 

Нарада заступників 

директорів з 

навчально - виховної 

роботи: 

Муценко І.В. 

Попова Т.Л. 

 

Нарада заступників 

директорів  з АГЧ, 

завгоспів ЗЗСО та 

ЗДО «Про 

організований 

початок роботи 

закладів освіти у 

2025/2026 н.р.» 

Гембарський Л.В. 

 

Комліченко В.М. 

 

Моніторинг створення 

безпечного середовища 

в ЗЗСО для організації 

освітнього процесу у 

2025/2026н.р. 

Муценко І.В. 

Попова Т.Л. 

 

Моніторинг стану 

організації освітнього 

процесу та актуалізації 

показників форми МОН 

України DashBoard 

Муценко І.В. 

Попова Т.Л. 

Давиденко К.В. 

Стрикун О.М. 

Воробей О.М. 

Сірак С.О. 

 

 році” 

Кадрова служба 

 

Наказ “Про організацію 

харчування в ЗЗСО 

Шевченківського району” 

Муценко І. 

Давиденко К. 

 

Наказ «Про проведення 

місячника «Увага! Діти – на 

дорозі!».     

Кравчук Д.О. 

 

Наказ «Про проведення 

«Тижня знань з основ 

безпеки життєдіяльності» у 

навчальних закладах 

Шевченківського району 

міста Києва». 

Кравчук Д.О. 

 

 

 

 

 



 

 

 

Організація діяльності 

щодо  перерозподілу 

підручників серед 

ЗЗСО.  

Мороз О.М. 

Петрова О.Ю.  

 

Отримання, розподіл та 

видача підручників  у 

заклади освіти району. 

Мороз О.М. 

Надання статистичної 

звітності в ДОН про 

форми освітнього 

процесу в ЗЗСО району 

у 2025/2026 н.р. 

Попова Т.Л. 
 

Підготовка звіту про 

проведені заходи з 

національного 

спротиву та цивільного 

захисту в закладах 

освіти 

Шевченківського 

району 

Сірак С.О. 
 

Підготовка звіту щодо  

реалізації проєктів 

«Служба освітньої 

безпеки», 

«Поліцейський офіцер 

Нарада  вихователів-

методистів ЗДО: 

організаційні 

питання початку 

навчального року, 

пріоритетні 

напрямки 2025/2026 

н.р.   

Стрикун О.М. 

 

Координація роботи 

з ЦПР міста Києва з 

підвищення рівня 

професійної 

майстерності 

педагогічних кадрів 

закладів освіти 

Петрова О.Ю. 

 

 



 

 

 

громади», 

«Добровільна пожежна 

охорона» та розбудови 

мережі центрів безпеки 

(щомісяця)  

Сірак С.О. 
 

Заходи з підготовки 

проведення закупівлі 

пожежного 

спорядження  для  

ЗЗСО  

Уповноважена особа 

ВЕРЕСЕНЬ  

 

Організаційно-

аналітична діяльність 

Координаційна 

діяльність 

Вивчення окремих 

питань діяльності 

суб'єктів 

господарювання 

  

Фінансова  та 

господарська 

діяльність 

Підготовка 

адміністративних 

рішень 

І тиждень (вересень) 

 

Формування наборів 

даних з питань повної 

загальної середньої 

освіти  

Попова Т.Л. 

 

Узагальнення інформації 

в ДОН про керівні кадри 

ЗДО. 

Тарасюк В.Д. 

Оперативна нарада в 

ШРДА 

 
Засідання оперативного  

штабу по контролю за 

станом підготовки 

об’єктів соціальної 

інфраструктури району 

до роботи в осінньо-

зимовий період 

Моніторинг стану 

організації харчування 

у ЗДО. 

Лолуа О.В.  

 

Моніторинг фінансово-

господарської 

діяльності ЗДО згідно 

затвердженого  

графіку. 

ОК: Стан 

виконання 

ремонтних робіт у 

закладах освіти.   

Гембарський Л.В. 

 

Звіт з праці за III 

квартал 2025 р. 

Сітарська О.І. 

 

Накази про встановлення 

надбавки керівникам 

закладів загальної 

середньої та дошкільної 

освіти Шевченківського 

району 

Кадрова служба 

 

Наказ “Про створення 

оцінюючої комісії”, Наказ 



 

 

 

 

Інформація в ДОН щодо 

кількість дітей пільгових 

категорій, які 

харчуються за бюджетні 

кошті 

Мазина І. 

Давиденко К. 

 

Оперативні дані в ДОН 

про розвиток дошкільної 

освіти.  

Лісник Т.О.  

Аналіз відвідування 

дітьми ЗДО та 

дошкільних підрозділів 

ПШ району за серпень 

2025 року. 

Лісник Т.О. 

 

Моніторинг вартості 

харчування дітей в ЗДО, 

дошкільних підрозділах 

ПШ за серпень 2025 рік.  

Тарасюк В.Д.  

  

Модерування 

інформаційно-аналітичної 

системи “Карта освітніх 

потреб” 

Комліченко В. 

Давиденко К. 

2025/2026н.р. 

Комліченко В.М. 

 

 

 

 

Лолуа О.В. 

 

Моніторинг організації 

освітнього процесу в 

ЗЗСО. 

Попова Т.Л. 

 

Моніторинг 

стратегічних напрямків 

освітньої  діяльності 

ЗДО у 2025/2026 н.р. 

Стрикун О.М. 

 

 

 

Моніторинг бази 

даних обліку 

енергоносіїв  

Лігерко А.П. 

 

 

 

“Про створення комісії по 

списанню матеріальних 

цінностей з балансу УО”, 

Наказ “Про проведення 

інвентаризації активів та 

зобов’язань у 2025 році” 

Шабаліна А. В.  

 

Наказ «Про встановлення 

тарифних розрядів 

керівникам установ та 

закладів освіти» 

Кадрова служба 

 

Наказ  “Про  

затвердження графіку 

уроків  працівників 

апарату Управління освіт, 

які ведуть викладацьку 

діяльність в закладах 

освіти на І семестр 2025-

2026 навчального року”   

Кадрова служба 
 



 

 

 

Середенко К. 

Підготовка інформації 

для новин “Освіта 

Києва” 

Гарнійчук В.М. 

 

Узагальнення інформації 

“Позашкільний освітній 

простір Шевченківського 

району”  

Суржик М.В.  

 

Отримання, розподіл та 

видача підручників  у 

заклади освіти району. 

Мороз О.М. 

 

Заходи з підготовки 

проведення закупівлі 

ділової документації 

Уповноважена особа 

 

Подання звіту до 

Департаменту освіти і 

науки відкриті 

кримінальні провадження 

Севостьянова В.В. 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ІІ тиждень (вересень) 

 

Формування наборів 

даних з питань повної 

загальної середньої 

освіти 

Попова Т.Л. 

 

Підготовка документів 

працівників установ та 

закладів освіти  на 

нагородження відзнаками 

УО, ШРДА до Дня 

працівників освіти 

Кадрова служба  

 

Підвищення рівня 

компетентності 

державних службовців, 

згідно плану -графіку 

Оперативна нарада в 

ШРДА 

 

Нарада директорів 

ЗЗСО та позашкільних 

навчальних закладів 

всіх форм власності. 

Ярова Є.В., 

Муценко І.В.,  

Петрова О.Ю. 

 

Нарада заступників 

директорів з навчально 

- виховної роботи. 

Муценко І.В., 

Попова Т.Л. 

 

Нарада спеціалістів 

Моніторинг 

комплектування груп, 

відвідування дітей ЗДО 

та дошкільних 

підрозділів ПШ. 

Лісник Т.О. 

 

Онлайн-консультація з 

питань управлінської 

діяльності керівника 

ЗДО.     

Лісник Т.О.  

 

Моніторинг стану 

організації харчування 

в закладах загальної 

середньої  освіти. 

Муценко І.,  

Проведення 

тарифікації закладів 

освіти.  

Кушнерик Ю.М.,  

Машталірук Д.О.,  

Сітарська О.І. 

 

Проведення звірки 

первинних 

документів з 

постачальниками 

продуктів 

харчування в розрізі 

договорів. 

Моніторинг цін на 

продукти 

харчування.  

Мазина І.В. 

Підготовка проєкту 

розпорядження «Про 

затвердження мережі та 

режиму роботи закладів 

освіти (класів і груп у 

них)  Шевченківського 

району м. Києва у 

2025/2026 н.р.». 

Попова Т.Л. 

 

Наказ “Про організацію 

харчування у ЗДО 

Шевченківського 

району”(за потреби) 

Лісник Т.О. 

 

Наказ “Про проведення 

районних змагань з 



 

 

 

підвищення кваліфікації 

на 2025 рік. 

Кадрова служба 

 

Отримання, розподіл та 

видача підручників  у 

заклади освіти району. 

Мороз О.М. 

 

відділу дошкільної 

освіти в ДОН. 

Лісник Т.О. 

 

Засідання районної 

ради старшокласників. 

Знайомство з новими 

резидентами «ШАРМ». 

Суржик М.В. 

 

Моніторинг організації 

інклюзивного навчання 

у ЗДО. 

Стрикун О.М. 

 

Координація питань  

атестації педагогічних 

працівників ЗДО,  в 

яких не створено 

атестаційної комісії. 

Лісник Т.О. 

Стрикун О.М. 

 

Давиденко К. 

 

Аналіз отримання 

форми Е8 закладами 

освіти перед початком 

опалювального сезону 

Комліченко В.М. 

 

Координація роботи 

щодо участі  ЗЗСО у 

дослідженнях стану 

освітнього процесу з 

КНП “Освітня агенція 

міста Києва” 

Петрова О.Ю. 

Мороз О.М. 

Моніторинг стану 

організації освітнього 

процесу та актуалізації 

показників форми 

МОН України 

DashBoard 

Муценко І.В. 

Попова Т.Л. 

Давиденко К.В. 

Стрикун О.М. 

Воробей О.М. 

Сірак С.О. 

 

 

 

 

 

Інформування 

фінансового 

управління ШРДА 

щодо фактичного 

споживання 

енергоносіїв.   

 Лігерко А.П. 

   

Моніторинг бази 

даних обліку 

енергоносіїв   

Лігерко А.П. 

  

 Фінансова звітність 

форма №7м «Звіт 

про заборгованість 

бюджетних 

установ» за серпень 

2025 року в 

програмному 

модулі “Є-

звітність”.  

Кушнерик Ю.М.  

Некрут Т.В.  

Близнюк А. М. 

 

 

футболу “Шкільна 

футбольна ліга” та 

“Шкіряний м'яч” 

Суржик М.В.  



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ІІІ тиждень (вересень) 

 

 

Підготовка інформації про 

освітню діяльність 

приватних навчальних 

закладів, ТОВ, 

громадських організацій 

на базі ЗДО, дошкільних 

підрозділів ПШ для подачі 

в ДОН.  

Лісник Т.О. 

 

Підготовка квартального 

звіту щодо реалізації 

Стратегії утвердження 

української національної та 

громадянської ідентичності 

на період до 2030 року та 

затвердження операційного 

Нарада керівників 

ЗДО (за потребою) 

Ярова Є.В. 

Лісник Т.О. 

 

Засідання районної 

ради старшокласників 

“План роботи над 

проєктами 

Шевченківського 

району на 2025/2026 

н. р.” Розподіл за 

секторами. 

Суржик М.В. 

 

Організація   участі 

ЗДО у заходах з 

нагоди 

Моніторинг 

зарахування, 

відрахування, 

переведення здобувачів 

освіти. 

Попова Т.Л. 

 

Стан виконання 

ремонтних робіт у 

закладах освіти 

Гембарський Л.В. 

Комліченко В.М.  

Джам Д.В. 

 

Моніторинг форм 

здобуття освіти в ЗЗСО 

району. 

Муценко І.В. 

Моніторинг бази 

даних обліку 

енергоносіїв.  

Лігерко А.П. 

 

Звіт про суми 

нарахованої 

заробітної плати та 

суми нарахованого 

єдиного внеску на 

загальнообов’язков

е державне 

страхування до 

фіскальних органів 

за серпень 2025 

року.  

Сітарська О.І. 

Наказ “Про проведення 

змагань з дитячої легкої 

атлетики за програмою 

“Дитяча легка атлетика 

IAAF” “Кубок Перемоги” 

Суржик М.В. 

 

Наказ «Про створення 

атестаційної комісії та 

проведення атестації 

педагогічних працівників 

та керівних кадрів району 

в 2025/2026 н.р.». 

Петрова О.Ю. 

Наказ «Про винагороду 

педагогічним 

працівникам установ та 



 

 

 

плану заходів з її реалізації 

у 2023-2025 роках 

Суржик М.В. 

Сірак С.О. 

 

Підготовка статистичного 

звіту ЗПО в системі 

“АІКОМ”  

Суржик М.В.  

 

Проведення заходів до 

вшанування пам'яті 

трагедії в Бабиному Яру  

Суржик М.В. 

 

Підготовка інформації про 

зайнятість учнів закладів 

загальної середньої освіти 

району у позаурочний та 

позашкільний час. 

Суржик М.В. 

 

Звіт (ІІІ квартал) щодо 

реалізації Концепції 

вдосконалення 

інформування 

громадськості з питань 

євроатлантичної інтеграції 

та європейської інтеграції 

України  

Сірак С.О. 

Всеукраїнського Дня 

Дошкілля 

Лісник Т.О.,  

Тарасюк В.Д. 

Стрикун О.М.  

 

 

Вереснева колегія 

Ярова Є.В. 

Члени колегії 

 

 

 

  

 

 

ПоповаТ.Л. закладів освіти 

Шевченківського району  

м. Києва”    

Кадрова служба 

 

Підготовка проєкту 

розпорядження «Про 

затвердження мережі та 

режиму роботи закладів 

освіти (класів і груп у 

них)  Шевченківського 

району м. Києва у 

2025/2026 н.р.». 

Попова Т.Л. 

 

 



 

 

 

 

Підготовка квартального 

звіту щодо реалізації 

Міської цільової програми 

«Запобігання та протидія 

домашньому насильству 

та/або насильству за 

ознакою статі на 2025–2027 

роки». 

Сірак С.О. 

 

Отримання, розподіл та 

видача підручників  у 

заклади освіти району. 

Мороз О.М. 

 

Звіту про виконання Плану 

комунікаційних заходів в 

закладах загальної 

середньої освіти, 

спрямованих на 

формування позитивного 

образу ветерана в 

суспільстві та 

інформаційний супровід 

заходів, що здійснює 

держава за III квартал 2025 

року. 

Сірак С.О. 

 



 

 

 

Підготовка інформації в 

МОН України “Про 

надання даних для 

формування освітньої 

субвенції на 2026 рік” 

Попова Т.Л. 

 

 

 

 

 

ІV тиждень (вересень) 

 

Підготовка інформації про 

кількість дітей дошкільного 

віку, батьки яких 

користуються пільгами в 

ЗДО та дошкільних 

підрозділах ПШ для 

подання в ДОН. 

Тарасюк В.Д. 

 

Моніторинг ведення табелю 

відвідування  у СЕЗ 

медичними працівниками  

ЗДО та дошкільних 

підрозділів ПШ. 

Тарасюк В.Д. 

 

Проведення звірки щодо 

виплат дітям-сиротам, яким 

виповнилося 18 років 

Засідання районної 

ради старшокласників.  

Вибори президента 

“Шарм”. Розподіл 

функціональних 

обов'язків. 

Суржик М.В. 

 

Нарада заступників 

директорів  з АГЧ, 

завгоспів  ЗЗСО та 

ЗДО. 

Гембарський Л.В. 

 

Нарада секретарів ЗНЗ 

«Організація 

ефективної роботи з 

кадрового діловодства. 

Складання, ведення та 

Моніторинг стану 

організації 

харчування в ЗДО.    

Лолуа О.В. 

 

ОК: 

Оприбуткування 

благодійної 

допомоги в 

натуральному виразі 

та аналіз 

надходжень. 

Шабаліна А.В. 

 

ОК: Стан 

виконання 

ремонтних робіт у 

закладах освіти.   

Комліченко В.М.  

Моніторинг бази 

даних обліку 

енергоносіїв   

 Лігерко А.П. 

 

 

 Звіт до ФСС 

«Заявка-розрахунок 

до порядку 

фінансування 

страхувальників для 

надання 

матеріального 

забезпечення за 

рахунок коштів 

ФСС »  за вересень  

2025 року.  

 Сітарська О.І. 

   

Наказ «Про проведення 

районного етапу 

інтелектуальної гри 

“Інтелект-турнір” та 

“Юніор” 

Суржик М.В. 

 

Наказ  “Про 

нагородження  

працівників установ та 

закладів освіти    

Шевченківського району 

м. Києва з нагоди Дня 

працівників освіти” 

Кадрова служба 

 



 

 

 

одноразової грошової 

допомоги. 

Давиденко К.  

Аналіз вакантних посад у 

ЗЗСО та ЗДО та надання 

звіту в ДОН 

Кадрова служба 

 

Статистична звітність в 

РЦЗ. 

Кадрова служба 

 

Звіт до ШРДА про 

виконану роботу за 

вересень 

Кадрова служба 

 

Моніторинг участі 

здобувачів освіти району у 

Міжнародних конкурсах, 

виставках, змаганнях.  

Мороз О.М. 

 

Отримання, розподіл та 

видача підручників  у 

заклади освіти району. 

Мороз О.М. 

 

Проведення спортивних 

сімейних зустрічей 

#Спорт_сім`я_фест  

Суржик М.В.  

зберігання службової 

документації». 

Кадрова служба 

 

 

Засідання Ради 

директорів закладів 

освіти 

Ярова Є.В., 

Новоселецький Г.Ю. 

 

Нарада практичних 

психологів та 

соціальних педагогів 

закладів освіти 

Шевченківського 

району 

Ярова Є.В. 

Петрова О.Ю. 

 

Моніторинг організації 

інклюзивного навчання 

у ЗЗСО. 

Власенко Л.В. 

 

Координація роботи з 

ЦПР міста Києва з 

підвищення рівня 

професійної 

майстерності 

педагогічних кадрів 

закладів освіти 

Гембарський Л.В. 

Джам Д. В. 

 

Заходи щодо 

виконання плану 

трансформації 

закладів загальної 

середньої освіти 

Шевченківського 

району. 

Попова Т.Л. 

Севостьянова В.В. 

 

Моніторинг стану 

організації 

освітнього процесу 

та актуалізації 

показників форми 

МОН України 

DashBoard 

Муценко І.В. 

Попова Т.Л. 

Давиденко К.В. 

Власенко Л. В. 

Стрикун О.М. 

Воробей О.В. 

Сірак С.О. 

 

 

Надання звіту до 

ФСС  

“Повідомлення про 

виплату коштів 

застрахованим 

особам”.  

Сітарська О.І. 

 

 



 

 

 

 

 

Координація закладів 

освіти щодо участі у 

районних заходах до Дня 

Захисника та Захисниць 

України” 

Суржик М.В. 

 

Підготовка звіту про 

проведені заходи з 

національного спротиву та 

цивільного захисту в 

закладах освіти 

Шевченківського району 

Сірак С.О. 

 

Підготовка звіту щодо  

реалізації проєктів «Служба 

освітньої безпеки», 

«Поліцейський офіцер 

громади», «Добровільна 

пожежна охорона» та 

розбудови мережі центрів 

безпеки (щомісяця)  

Сірак С.О. 

 

Підготовка до затвердження 

плану заходів з відзначення 

подвигів ветеранів війни, 

проявлених під час захисту 

Петрова О.Ю. 

 

Нарада з питань 

дотримання вимог 

чинного законодавства 

при організації 

харчування дітей у 

комунальних закладах 

освіти міста Києва 

Давиденко К. В. 

Тарасюк В. Д. 



 

 

 

суверенітету, територіальної 

цілісності та 

недоторканності України, на 

період 2023-26 рр 

Суржик М. 

Сірак С. 

 

 

 

 

 

 

ІV квартал 2025 року  

 

ЖОВТЕНЬ 

 

Організаційно-

аналітична діяльність 

Координаційна 

діяльність 

Вивчення окремих 

питань діяльності 

суб'єктів 

господарювання 

 

Фінансова  та 

господарська 

діяльність 

Підготовка 

адміністративних 

рішень 

І тиждень (жовтень) 

Аналіз відвідування 

дітьми ЗДО та дошкільних 

підрозділів ПШ району  за 

вересень    2025 року.  

Лісник Т.О. 

 

Моніторинг вартості 

харчування дітей в ЗДО,  

дошкільних підрозділах 

Оперативна 

нарада в ШРДА 

 

Проведення наради 

з підрядними 

будівельними 

організаціями щодо 

підсумків виконання 

ремонтних робіт у 

Проведення 

інвентаризації основних 

засобів, матеріальних 

цінностей у закладах. 

Шабаліна А. В.  

Група матеріального 

обліку 

 

Контроль за своєчасним 

Стан виконання 

ремонтних робіт в 

закладах освіти 

 Гембарський Л.В. 

 

Звіт з праці за вересень 

2025 року.  

Сітарська О.І. 

 

Наказ “Про 

проведення виїзного 

семінару директорів 

закладів дошкільної 

освіти та 

працівників 

управління освіти” 

(за потреби) 

Лісник Т.О. 



 

 

 

ЗЗСО за вересень, III 

квартал та 9 місяців 2025 

року.  

Тарасюк В.Д.  

 

Підготовка інформації про 

надання додаткових 

освітніх послуг, які 

надають ЗДО  для подачі в 

ДОН.  

Лісник Т.О. 

 

Підготовка інформації про 

інформаційно - технічне 

забезпечення 

комунальних ЗДО для 

подачі в ДОН. 

Лісник Т.О. 

 

Модерування 

інформаційно-аналітичної 

системи “Карта освітніх 

потреб” 

Комліченко В.  

Давиденко К. 

Середенко К. 

 

Проведення звірки даних 

військовозобов’язаних 

працівників Управління 

освіти з ТЦК та СП поза 

межами м. Києва. 

2025 році.  

Ярова Є.В. 

 

Нарада директорів 

ЗДО, ЗЗСО, ЗПО  

Ярова Є.В. 

 

Нарада заступників 

директорів з 

виховної роботи  

Суржик М.В. 

 

Засідання районної 

ради 

старшокласників.  

“Фінанси: Що? 

Чому? Як?” 

Суржик М.В. 

 

Математичний квест 

у ЗДО та 

дошкільних 

підрозділах ПШ. 

Стрикун О.М. 

 

 

Районні змагання з 

дитячої легкої 

атлетики за 

програмою IAAF 

“Кубок Перемоги” 

Ярова Є.В. 

перерахуванням коштів 

до постачальників. 

Карпова М.С. 

Близнюк А. М.  

Гуляєва А. М. 

Некрут Т.В. 

Мазина І. В. 

Лігерко А. П. 

 

Моніторинг стану 

організації харчування у  

ЗДО. 

Лолуа О.В. 

 

Моніторинг організації 

освітнього процесу в 

ЗЗСО. 

Попова Т.Л. 

 

Моніторинг організації 

освітнього процесу в 

осередках викладання 

предмету «Захист 

України». 

Муценко І.В. 

Андреєва-Онопрійчук 

М.В. 

 

Звіт до пенсійного 

фонду за вересень 2025 

року.  

Сітарська О.І.  

 

Звіт про претензійну-

позовну роботу за 

діючими договорами 

оренди.   

 Некрут Т.В.  

 Севостьянова В.В. 

   

Звіт щодо використання 

комунальної власності 

до Єдиної 

Інформаційної системи 

ДКВ м. Києва.  

Некрут Т.В.  

Куліш Р.М.  

  

  

Звіт про контрольно-

ревізійну роботу 

підрозділів 

внутрішнього 

фінансового контролю 

за січень-вересень 2025 

року.  

Лолуа О.В.  

  

Моніторинг бази даних 

обліку енергоносіїв   

 



 

 

 

Кравчук Д.О. 

 
Підготовка інформації для 

новин “Освіта Києва” 

Гарнійчук В.М. 

 

Звіт  про кількісний та 

якісний склад державних 

службовців за ІІІ квартал 

2025 року. 

Кадрова служба 

 

Консультації щодо участі 

учнівської молоді району у 

І (шкільному) етапі 

Всеукраїнських учнівських 

олімпіад з навчальних 

предметів 

Мороз О.М. 

Петрова О.Ю. 

Проведення заходів  до 

Дня Захисників і 

Захисниць України 

Суржик М.В. 

  

Організаційні заходи до 

дня працівників освіти  

Ярова Є.В. 

 

Подання звіту до 

Департаменту освіти і 

Суржик М.В. 

Шкарніков С.М. 

 

 

 

  

Лігерко А.П. 



 

 

 

науки відкриті кримінальні 

провадження 

Севостьянова В.В. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ІІ тиждень (жовтень) 

 

Підготовка інформації про 

забезпечення сучасними 

меблями  ЗДО для подачі 

в ДОН. 

Лісник Т.О. 

 

Підготовка інформації про 

аналіз виконання 

натуральних норм 

харчування за ІІІ квартал 

2025 року для подачі в 

ДОН. 

Тарасюк В.Д.  

 

Звіт «Про хід виконання 

Програми соціально-

економічного розвитку м. 

Києва» за  III квартал 2025 

Оперативна нарада 

в ШРДА 

 

Нарада заступників 

директорів з 

навчально-виховної 

роботи  

Муценко І.В.  

Попова Т.Л. 

 

Нарада спеціалістів 

відділу дошкільної 

освіти в ДОН. 

Лісник Т.О.  

 

Засідання районної 

ради старшокласників 

“ШАРМ” 

ОК: Контроль за 

своєчасним 

підключенням закладів 

освіти до системи 

теплопостачання. 

Комліченко В.М.  

 

Моніторинг стану 

організації харчування в 

закладах загальної 

середньої  освіти 

Давиденко К. 

 

Координація роботи   

ЗЗСО з КНП “Освітня 

агенція міста Києва”  

щодо досліджень стану 

освітнього процесу. 

ОК: Стан виконання 

ремонтних робіт у 

закладах освіти.   

Гембарський Л.В. 

 

Формування програми  

ремонтних робіт на 2026 

рік.   

Машталірук Д.О.  

 Хахлюк Т.С.  

 

 Фінансова та бюджетна 

звітність за 9 місяців 

2025 року 

Кушнерик Ю.М.,  

Некрут Т.В.  

Гуляєва А.М.,  

Формування 

проєкту бюджету 

на 2026 рік. 

Ярова Є.В.,  

Кушнерик Ю.М., 

Машталірук Д.О. 

 

Наказ «Про 

дотримання правил 

безпеки 

життєдіяльності та 

запобігання 

дитячому 

травматизму під 

час осінніх 

канікул» 

Кравчук Д.О. 

 



 

 

 

року». 

Хахлюк Т.С. 

 

Звіт РВК-83 «Про 

чисельність і склад 

педагогічних працівників 

загальноосвітніх 

навчальних закладів».   

Кадрова служба 

 

 

Консультації щодо участі 

учнівської молоді району у 

І (шкільному) етапі 

Всеукраїнських учнівських 

олімпіад з навчальних 

предметів 

Мороз О.М. 

Петрова О.Ю. 

 

Розробка плану 

трансформації ЗДО 

санаторного типу 

відповідно до Закону 

України “Про дошкільну 

освіту”. 

Лісник Т.О. 

 

Суржик М.В.  

 

Проведення районних 

змагань з футболу 

“Шкільна футбольна 

ліга” та “Шкіряний 

м'яч”  

Ярова Є.В. 

Суржик М.В.  

 

 

 

 

 

Петрова О.Ю. 

Мороз О.М. 

 

Моніторинг стану 

організації освітнього 

процесу та актуалізації 

показників форми МОН 

України DashBoard 

Муценко І.В. 

Попова Т.Л.  

Давиденко К.В. 

Стрикун О.М. 

Воробей О.М. 

Сірак С.О. 

 

Моніторинг організації 

ведення класних журналів 

«Єдина школа». 

Попова Т.Л. 

Андреєва-Онопрійчук 

М. В. 

Актуалізація  інформації 

про пункти незламності 

на базі ЗЗСО. 

Муценко І. В. 

Власенко Л. В. 

Карпова М.С.  

Близнюк А. М. 

 

Звіт «Податковий  

розрахунок на користь 

платників податку і сум, 

утриманого з них 

податку» - форма 1-ДФ. 

Сітарська О.І. 

 

Інформування 

фінансового управління 

ШРДА щодо 

фактичного споживання 

енергоносіїв.   

Лігерко А.П. 

  

Звірка первинних 

документів з 

постачальниками 

продуктів харчування в 

розрізі договорів. 

Моніторинг цін на 

продукти харчування.  

Мазина І.В. 

 

 

 

 

 

Наказ «Про 

створення робочої 

групи управління 

освіти 

Шевченківської 

районної 

державної 

адміністрації та 

створення робочих 

груп навчальних 

закладів з 

забезпечення 

безперебійної 

роботи в осінньо-

зимовий період». 

Комліченко В.М. 

Гембарський Л.В 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ІІІ тиждень (жовтень) 

 

Підготовка інформації про 

облаштування сенсорних та 

соляних кімнат у ЗДО, 

дошкільних підрозділах 

ЗЗСО для подачі в ДОН. 

Лісник Т.О. 

 

Узагальнення звіту РВК-83 

«Про чисельність і склад 

педагогічних працівників 

загальноосвітніх 

навчальних закладів». 

Кадрова служба 

 

Узагальнення інформації 

щодо підвищення 

кваліфікації державних 

службовців за 2025 рік.  
Кадрова служба 

Оперативна нарада  в 

ДОН 

Ярова Є. 

 

Нарада керівників 

ЗДО  (за потреби). 

Ярова Є.В., 

Лісник Т.О. 

  

Засідання районної 

ради 

старшокласників 

“ШАРМ” 

Суржик М.В. 

 

Координація роботи з 

ЗЗСО щодо 

проведення І 

(шкільного) етапу 

ОК: Контроль за 

своєчасним 

підключенням закладів 

освіти до систем 

теплопостачання. 

Комліченко В. М. 

 

Моніторинг 

комплектування груп, 

відвідування дітьми 

ЗДО та дошкільних 

підрозділів ПШ. 

Лісник Т.О. 

 

Моніторинг стану 

організації харчування 

в  ЗДО. 

Лолуа О.В. 

 

Пропозиції до проекту 

бюджету на 2026 рік.  

Ярова Є.В.,   

 Кушнерик Ю.М.,  

 Машталірук Д.О.  

Доценко Л.С.    

(АПАРАТ)  

  

Інвентаризація 

матеріальних цінностей 

у закладах освіти   

Шабаліна А. В. 

  

 

Звіт про суми 

нарахованої заробітної 

плати та суми 

нарахованого єдиного 

внеску на 

Координація роботи 

закладів освіти з 

атестації 

педагогічних 

працівників 

Атестаційна 

комісія 

 

 



 

 

 

 

Підготовка проєкту 

Розпорядження ШРДА 

щодо закріплення територій 

обслуговування за 

закладами освіти 

Андреєва-Онопрійчук М. 

В. 

 

Консультації щодо участі 

учнівської молоді району у І 

(шкільному) етапі 

Всеукраїнських учнівських 

олімпіад з навчальних 

предметів 

Мороз О.М. 

Петрова О.Ю. 

 

Актуалізація інформації 

щодо кількості сестер 

медичних, сестер медичних 

з дієтичного харчування, 

старших сестер медичних, 

сестер медичних з ЛФК, які 

потребуватимуть 

проходження  курсів 

підвищення кваліфікації у 

2026 році. 

Давиденко К. В. 

 

Подання звіту ШРДА про 

Всеукраїнських 

учнівських олімпіад з 

базових предметів. 

Петрова О.Ю. 

Мороз О.М. 

 

 

Підключення приватних 

ЗЗСО до СОД (ЄДЕБО). 

Власенко Л. В. 

 

Виготовлення 

документів про освіту, 

дублікатів, передруків 

Муценко І. В. 
Власенко Л. В. 

 

 

загальнообов’язкове 

державне страхування 

до фіскальних органів за 

вересень 2025 року.  

Сітарська О.І. 

 

Моніторинг бази даних 

обліку енергоносіїв   

Лігерко А.П. 



 

 

 

претензійно-правову роботу 

у 2025 році 

Севостьянова В.В. 



 

 

 

ІV тиждень (жовтень) 

Моніторинг ведення 

табелю відвідування  у СЕЗ 

медичними працівниками  

ЗДО та дошкільних 

підрозділів ЗЗСО. 

Тарасюк В.Д. 
 

Підготовка інформації про 

забезпечення сучасним 

технологічним 

облаштуванням пралень 

ЗДО для подачі в ДОН. 

Лісник Т.О.  
 

Участь у районних заходах 

з нагоди  Визволення 

України від фашистських 

загарбників. 

Суржик М.В. 
 

Аналіз вакантних посад у 

ЗЗСО та ЗДО та надання 

звіту в ДОН 

Кадрова служба 

 
Аналіз інформації щодо 
виплат одноразової 
грошової допомоги дітям-
сиротам, яким виповнилося 
18 років 
Давиденко К.  

Оперативна нарада 

в ШРДА 

 

Нарада заступників 

директорів з АГЧ, 

завгоспів  ЗЗСО та 

ЗДО «Робота 

закладів освіти в 

осінньо-зимовий 

період» 

Гембарський Л.В. 

 

 

Координація роботи з 

ЗЗСО щодо 

проведення І та ІІ 

етапів Всеукраїнських 

учнівських олімпіад з 

базових предметів. 

Петрова О.Ю. 

Мороз О.М. 

 

Моніторинг стану 

організації атестації 

педагогічних 

працівників ЗДО та 

дошкільних 

підрозділів ПШ. 

Стрикун О.М. 

ОК: Оприбуткування 

благодійної допомоги в 

натуральному виразі та 

аналіз надходжень. 

Шабаліна А.В. 
 

ОК: Стан виконання 

ремонтних робіт у 

закладах освіти.   

Комліченко В.М.  

Гембарський Л.В. 

Джам Д. В. 

 

Моніторинг стану 

організації освітнього 

процесу та актуалізації 

показників форми МОН 

України DashBoard 

Муценко І.В. 

Попова Т.Л. 

Давиденко К.В. 

Стрикун О.М. 

Воробей О.М. 

Сірак С.О. 

 

 

 

ОК: Стан благоустрою у 

закладах освіти району. 

Гембарський Л.В. 

 

Прогноз розрахунків до 

бюджету на 2026 рік. 

Машталірук Д.О.  

Доценко Л.С. 

(АПАРАТ) 

 

Звіт до ФСС «Заявка-

розрахунок до порядку 

фінансування 

страхувальників для 

надання матеріального 

забезпечення за рахунок 

коштів ФСС »  за 

жовтень 2025 року.  

  

Звіт до ФСС  

“Повідомлення про 

виплату коштів 

застрахованим особам”. 

Сітарська О.І. 

 

Моніторинг бази даних 

обліку енергоносіїв   

Лігерко А.П. 

Наказ «Про 

проведення І та ІІ 

етапів предметних 

олімпіад з базових 

предметів в 

2025/2026 н.р.» 

Мороз О.М. 

Петрова О.Ю. 



 

 

 
Статистична звітність в 
РЦЗ. 
Кадрова служба 

 

Звіт до ШРДА про 

виконану роботу 

управління освіти у жовтні 

Кадрова служба 

 

Надання методичної 

допомоги ЗД з підвищення 

кваліфікації (огляд 

пропозицій та програм 

професійного розвитку  

суб'єктів ПК) 

Петрова О.Ю. 

 

Консультації щодо участі 

учнівської молоді району у І 

(шкільному) етапі 

Всеукраїнських учнівських 

олімпіад з навчальних 

предметів 

Мороз О.М. 

Петрова О.Ю. 

 

Консультування щодо 

участі учнівської молоді 

району  у Міжнародному 

конкурсі з української мови  

 

 

Координація роботи 

з ЦПР міста Києва з 

Підвищення рівня 

професійної 

майстерності 

педагогічних кадрів 

закладів освіти 

Петрова О.Ю. 

 

Організація роботи з 

підвищення 

кваліфікації 

педагогічних кадрів 

ЗЗСО  

Петрова О.Ю. 

 

 

Виїзна нарада-

семінар  директорів 

закладів освіти до 

Дня вчителя 

Ярова Є.В. 

 

 

 



 

 

 

імені Петра Яцика (І етап) 

Гарнійчук В.М. 

Петрова О.Ю. 

 

Підготовка звіту про 

проведені заходи з 

національного спротиву та 

цивільного захисту в 

закладах освіти 

Шевченківського району 

Сірак С.О. 

 

Підготовка звіту щодо  

реалізації проєктів «Служба 

освітньої безпеки», 

«Поліцейський офіцер 

громади», «Добровільна 

пожежна охорона» та 

розбудови мережі центрів 

безпеки (щомісяця)  

Сірак С.О. 

 

Заходи з підготовки 

проведення закупівлі 

медикаментів та 

перев’язувальних матеріалів 

для ЗЗСО 

Уповноважена особа 



 

 

 

ЛИСТОПАД 

 

Організаційно-

аналітична діяльність 

Координаційна 

діяльність 

Вивчення окремих 

питань діяльності 

суб'єктів 

господарювання 

 

Фінансова  та 

господарська 

діяльність 

Підготовка 

адміністративних 

рішень 

І тиждень (листопад) 

Аналіз відвідування дітьми 

ЗДО та дошкільних 

підрозділів ПШ району за 

жовтень 2025 року.  

Тарасюк В.Д. 

 

Моніторинг вартості 

харчування дітей в ЗДО, 

дошкільних підрозділах 

ПШ за жовтень 2025 р.  

Тарасюк В.Д. 

 

Підготовка інформації про 

забезпечення комунальних 

ЗДО  засобами оповіщення 

для подачі в ДОН 

Лісник Т.О. 

 

Підготовка інформації про 

забезпечення сучасним 

технологічним 

облаштуванням 

Оперативна нарада  в 

ШРДА 

Ярова Є.В. 

 

Нарада заступників 

директорів виховної 

роботи. 

Ярова Є.В. 

Суржик М.В. 

Засідання районної 

ради 

старшокласників 

спільно з 

Молодіжним 

Європейським 

парламентом. 

Визначаємо 

пріоритети на 2025-

2026 н.р” 

Суржик М. В. 

 

ОК: Обстеження стану 

систем ЦО, ХВП, ГВП. 

Контроль за пуском 

опалення. 

Джам Д.В. 

Комліченко В.М. 

Гембарський Л.В. 

 

 

Моніторинг стану 

організації харчування у 

ЗДО.   

Лолуа О.В. 

 

Моніторинг фінансово-

господарської діяльності 

ЗДО та дошкільних 

підрозділів згідно 

затвердженого графіку. 

Лолуа О.В.  

 

Звіт з праці за 

жовтень 2025  року. 

Сітарська О.І. 

Наказ «Про 

проведення 

оцінювання  

результатів 

службової 

діяльності 

державних 

службовців 

Управління освіти 

Шевченківської 

районної в місті  

Києві державної 

адміністрації, які 

займають посади 

державної служби 

категорії  «Б» і «В», 

у 2025 році» 

Кадрова служба 

 

 

 



 

 

 

харчоблоків комунальних 

ЗДО для подачі в ДОН. 

Тарасюк В.Д.  

 

Підготовка інформації для 

закупівлі продуктів 

харчування для закладів 

освіти для забезпечення 

їхньої життєдіяльності. 

Лісник Т.О. 

 

Заходи з підготовки 

проведення закупівель 

продуктів харчування для 

закладів освіти. 

Уповноважена особа 

 

 

Організація та проведення 

заходів з нагоди Дня 

Гідності та Свободи. 

Суржик М.В. 

 

Участь у районних заходах, 

присвячених  з нагоди 

Визволення м. Києва від 

фашистських загарбників 

Суржик М.В.  

 

 

 

Координація 

проведення 

Всеукраїнських 

учнівських олімпіад з 

базових предметів у 

2025/2026 н.р. 

Петрова О.Ю. 

Мороз О.М. 

 

Координація 

проведення 

конкурсу-захисту 

учнівських робіт 

МАН 2025/2026 н.р.  

Петрова О.Ю. 

Мороз О.М. 

 

 

ОК: Контроль за 

своєчасним 

перерахуванням коштів 

за надані роботи і 

послуги, поставку 

товарів і обладнання  

Кушнерик Ю.М.  

Карпова М.С., 

Некрут Т.В., 

Гуляєва А.М. 

Близнюк А. М. 

Мазина І. В.  

Лігерко А. П.  

 

Моніторинг організації 

освітнього процесу в 

ЗЗСО. 

Попова Т.Л. 

 

 

 



 

 

 

Модерування 

інформаційно-аналітичної 

системи “Карта освітніх 

потреб”. 
Комліченко В. 

Давиденко К. 

Середенко К. 

 

Підготовка інформації для 

новин “Освіта Києва” 

Гарнійчук В.М 

 

Подання звіту до 

Департаменту освіти і науки 

відкриті кримінальні 

провадження 

Севостьянова В.В. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

ІІ тиждень (листопад) 

 

Підготовка інформації про 

наявність фізкультурних 

майданчиків у ЗДО, їх 

облаштування для подачі в 

ДОН 

Лісник Т.О. 

 

Проведення Тижня безпеки 

дорожнього руху. 

Кравчук Д.О. 

 

 

Проведення звірки даних 

військовозобов’язаних 

працівників Управління 

освіти з ТЦК та СП м. 

Києва  

Кравчук Д.О.  
 

Консультування щодо 

участі учнівської молоді 

району у Всеукраїнському 

учнівському літературно-

мистецькому конкурсі 

“Стежками Каменяра” 

Гарнійчук В.М. 

 

Заходи з підготовки 

Оперативна нарада 

в ШРДА 

Нарада заступників 

директорів з 

навчально-виховної 

роботи. 

Муценко І.В. 

Попова Т.Л. 

 

Нарада спеціалістів 

відділу дошкільної 

освіти в ДОН. 

Лісник Т.О.  

Засідання районної 

ради 

старшокласників. 

Тренінг щодо 

написання та участі у 

грантових 

молодіжних 

програмах. 

Суржик М.В. 

 

Координація 

проведення 

Всеукраїнських 

учнівських олімпіад з 

базових предметів у 

Моніторинг організації 
заходів протимінної 
діяльності в ЗДО та 
дошкільних підрозділах 
ПШ.   
Лісник Т.О. 
Стрикун О.М. 
  
Моніторинг стану 
організації харчування у 
закладах загальної 
середньої освіти  

Давиденко К.  

 

Координація роботи 

щодо участі  ЗЗСО у 

дослідженнях стану 

освітнього процесу з 

КНП “Освітня агенція 

міста Києва” 

Петрова О.Ю. 

Мороз О.М. 

 

Моніторинг руху 

здобувачів освіти в ЗЗСО 

району. 

Попова Т.Л. 

 

 

Інформування 

фінансового 

управління ШРДА 

щодо фактичного 

споживання 

енергоносіїв.  

Лігерко А.П.  

   

Моніторинг бази 

даних обліку 

енергоносіїв   

Лігерко А.П.  

 

 Звірка первинних 

документів з 

постачальниками 

продуктів харчування 

в розрізі договорів. 

Моніторинг цін на 

продукти харчування.  

Мазина І.В.  

  

Податковий 

розрахунок на 

користь платників 

податку і сум 

утриманого з них 

податку - форма №1-

 

   

 

 



 

 

 

проведення закупівлі 

канцелярських товарів для 

ЗЗСО 

Уповноважена особа 

 

 

 

2025/2026 н.р. 

Петрова О.Ю. 

Мороз О.М. 

 

Координація 

проведення 

конкурсу-захисту 

учнівських робіт 

МАН 2025/2026 н.р.  

Петрова О.Ю. 

Мороз О.М. 

 

 

 

Модерування “СЕЗ-ЗДО” 

Стрикун О.М. 

Лісник Т.О. 

 

Моніторинг стану 

організації освітнього 

процесу та актуалізації 

показників форми МОН 

України DashBoard 

Муценко І.В. 

Попова Т.Л. 

Давиденко К.В. 

Стрикун О.М. 

Воробей О.М. 

Сірак С.О. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ДФ  

Сітарська О.І. 

  

 Фінансова звітність 

форма №7м «Звіт про 

заборгованість 

бюджетних установ» 

за жовтень 2025 року.  

Некрут Т.В.  

Кушнерик Ю. М. 

Близнюк А. М  



 

 

 

ІІІ тиждень (листопад) 

 

Аналіз вакантних посад в 

ЗДО та дошкільних 

підрозділах ПШ. 

Тарасюк В.Д. 

 

Підготовка районних 

заходів вшанування пам’яті 

жертв Голодоморів в 

Україні. 

Суржик М.В. 

 

Забезпечення 

консультування  участі 

педагогів у Всеукраїнському 

конкурсі «Учитель року-

2026»  

Петрова О.Ю. 

Гарнійчук В.М. 

 

Консультації щодо участі 

учнівської молоді у 

Всеукраїнському конкурсі 

учнівської творчості 

“Об’єднаймося ж, брати 

мої!”  

Петрова О.Ю. 

Гарнійчук В.М. 

Оперативна нарада в 

ШРДА  
 

Нарада керівників 

ЗДО (за потребою).  

Ярова Є.В., 

Лісник Т.О. 

Засідання районної 

ради 

старшокласників 

“ШАРМ” 

Суржик М.В. 

 

Координація 

проведення 

Всеукраїнських 

учнівських олімпіад з 

базових предметів у 

2025/2026 н.р. 

Петрова О.Ю. 

Мороз О.М. 

 

Координація 

проведення 

конкурсу-захисту 

учнівських робіт 

МАН 2025/2026 н.р.  

Петрова О.Ю. 

Мороз О.М. 

Заходи щодо виконання 

плану трансформації 

закладів загальної 

середньої освіти 

Шевченківського району 

Попова Т.Л. 

 

 

 

  

 

Підготовка 

інформації до 

бюджетного запиту 

на 2026 рік.  

 Кушнерик Ю.М.,  

 Машталірук Д.О.  

Доценко Л.С. 

(АПАРАТ) 

 

Податкова декларація 

з ПДВ.  

Сажко І.В. 

 

Звіт про суми 

нарахованої 

заробітної плати та 

суми нарахованого 

єдиного внеску на 

загальнообов’язкове 

державне страхування 

до фіскальних органів 

за жовтень 2025 року.  

 Сітарська О.І. 

 

Моніторинг бази 

даних обліку 

енергоносіїв   

 Лігерко А.П. 

 

 

 

 



 

 

 

ІV тиждень (листопад) 

 

Підготовка інформації про 

виконання плану 

поетапного створення 

додаткових місць у ЗДО 

для подачі в ДОН. 

Лісник Т.О. 

 

Моніторинг ведення 

табелю відвідування  у СЕЗ 

медичними працівниками  

ЗДО та дошкільних 

підрозділів ЗЗСО. 

Тарасюк В.Д. 

 

Участь у районних заходах 

у зв'язку з роковинами 

Голодомору 1921–1923,  

1932-1933,  1946–1947 

років. 

 Суржик М.В. 

Звірка в рамках обліку 

невикористаних бланків 

Єдиних квитків для дітей-

сиріт та дітей, позбавлених 

батьківського піклування. 

Давиденко К.  

Оперативна 

нарада в ШРДА 

Ярова Є.В. 

 

Нарада 

заступників 

директорів  з АГЧ, 

завгоспів 

«Дотримання 

заходів з 

пожежної безпеки 

у зимовий період». 

Гембарський Л.В. 

 

Проведення 

“Школи свідомого 

батьківства”  

Ярова Є.В.  

Суржик М.В.  

 

Засідання 

районної ради 

старшокласників. 

Суржик М.В. 

 
Координація 

роботи з ЦПР 

міста Києва з 

ОК: Оприбуткування 

благодійної допомоги в 

натуральному виразі та 

аналіз надходжень. 

Шабаліна А.В. 
 

Моніторинг стану 

організації харчування  у 

ЗДО.  

 Лолуа О.В. 

 

Моніторинг стану 

організації освітнього 

процесу та актуалізації 

показників форми МОН 

України DashBoard 

Муценко І.В. 

Попова Т.Л. 

Давиденко К.В. 

Стрикун О.М. 

Воробей О.М. 

Сірак С.О. 

 

 

 

 

 

 

Звіт до ФСС «Заявка-

розрахунок до 

порядку 

фінансування 

страхувальників для 

надання 

матеріального 

забезпечення за 

рахунок коштів ФСС 

»  за листопад 2025 

року.  

Сітарська О.І. 

 

Звіт до ФСС  

“Повідомлення про 

виплату коштів 

застрахованим 

особам”.  

 Сітарська О.І. 

  

Моніторинг бази 

даних обліку 

енергоносіїв   

Лігерко А.П. 

Наказ “Про 

проведення I 

(районного) етапу 

Всеукраїнського 

конкурсу-захисту 

науково-

дослідницьких робіт 

учнів-членів 

Шевченківської 

районної філії  

Київського міського 

територіального 

відділення Малої 

академії наук 

України  
у 2025/2026 

навчальному році” 
Мороз О.М.  

Петрова О.Ю. 

           

 



 

 

 

Аналіз вакантних посад у 

ЗЗСО та ЗДО та надання 

звіту в ДОН 

Кадрова служба 

 

Статистична звітність в 

РЦЗ. 

Кадрова служба 

 

Звіт у ШРДА за виконану 

роботу за листопад  

Кадрова служба 

 

Підготовка та надання в 

ДОН статистичного звіту 

“1-ЗСО” 

Попова Т.Л. 

 

Консультації щодо участі 

учнівської молоді району  у 

Міжнародному конкурсі з 

української мови імені 

Петра Яцика (ІІ етап) 

Гарнійчук В.М. 

Петрова О.Ю 

 

Підготовка інформації про 

виконання плану заходів 

Концепції безпеки закладів 

підвищення рівня 

професійної 

майстерності 

педагогічних 

кадрів закладів 

освіти 

Петрова О.Ю. 

 

Координація 

проведення 

Всеукраїнських 

учнівських 

олімпіад з базових 

предметів у 

2025/2026 н.р. 

Петрова О.Ю. 

Мороз О.М. 

 

Координація 

проведення 

конкурсу-захисту 

учнівських робіт 

МАН 2025/2026 

н.р.  

Петрова О.Ю. 

Мороз О.М. 

 

 



 

 

 

освіти (ІІ півріччя 2025р.) 

Гарнійчук В.М. 

 

Підготовка звіту про 

проведені заходи з 

національного спротиву та 

цивільного захисту в 

закладах освіти 

Шевченківського району 

Сірак С.О. 

 

Підготовка звіту щодо  

реалізації проєктів «Служба 

освітньої безпеки», 

«Поліцейський офіцер 

громади», «Добровільна 

пожежна охорона» та 

розбудови мережі центрів 

безпеки (щомісяця)  

Сірак С.О. 

 

Заходи з підготовки 

проведення закупівель 

енергоносіїв для закладів 

освіти на 2025 рік  

Уповноважена особа 

 

 

 

ГРУДЕНЬ 



 

 

 

 

Організаційно-

аналітична діяльність 

Координаційна 

діяльність 

Вивчення окремих 

питань діяльності 

суб'єктів 

господарювання 

 

Фінансова  та 

господарська 

діяльність 

Підготовка 

адміністративних 

рішень 

І тиждень (грудень) 

 

Підготовка інформації 

щодо графіків 

проведення Новорічних 

свят в ЗДО та 

дошкільних підрозділах 

ПШ. 

Тарасюк В.Д. 

 

Аналіз відвідування 

дітьми ЗДО та 

дошкільних підрозділів 

ПШ району за листопад 

2025 року.  

Лісник Т.О. 

 

Моніторинг вартості 

харчування дітей в ЗДО, 

та дошкільних 

підрозділах ПШ за 

листопад 2025 рік.  

Тарасюк В.Д.  

 

Оперативна нарада  в 

ШРДА 

 

День самоврядування 

в управлінні освіти.  

Суржик М.В. 

 

Нарада заступників 

директорів з виховної 

роботи  

Ярова Є.В. 

Суржик М.В. 

 

Координація 

проведення 

Всеукраїнських 

учнівських олімпіад з 

базових предметів у 

2025/2026 н.р. 

Петрова О.Ю. 

Мороз О.М. 

 

ОК: Контроль 

технічного стану мереж 

ЦО, ГВП та 

безперебійного 

теплопостачання. 

Комліченко В.М. 

Джам Д.В. 

 

ОК: Перевірка 

завершення капітальних 

та поточних ремонтних 

робіт у закладах освіти.   

Комліченко В.М.  

Гембарський Л.В. 

Джам Д.В. 

 

Моніторинг фінансово-

господарської діяльності 

ЗДО  згідно 

затвердженого графіку. 

Лолуа О.В.  

 

Звіт з праці за 

листопад 2025 року. 

Сітарська О.І.  

  

   

Бюджетний запит на 

2026 рік  

Кушнерик Ю.М.,  

Машталірук Д.О.  

ДоценкоЛ.С. 

(АПАРАТ) 

Наказ «Про дотримання 

правил  пожежної 

безпеки під час 

проведення Новорічних 

та Різдвяних свят». 

Гембарський Л.В. 

 

Наказ “Про районний 

етап Всеукраїнського 

конкурсу екскурсоводів 

музеїв навчальних 

закладів “Край, в якому 

я живу” 

Суржик М.В. 

 

Про проведення 

оцінювання  результатів 

службової діяльності 

державних службовців 

Управління освіти 

Шевченківської 

районної в місті Києві 



 

 

 

Підготовка інформації 

про архітектурну 

доступність до ЗДО для 

подачі в ДОН. 

Лісник Т.О. 

 

Підготовка інформації 

для закупівлі продуктів 

харчування для закладів 

освіти для забезпечення 

їхньої життєдіяльності. 

Лісник Т.О. 

 

Заходи з підготовки 

проведення закупівель 

продуктів харчування 

для закладів освіти. 

Уповноважена особа 

 

Заходи з підготовки та 

проведення закупівлі 

послуги з організації 

харчування здобувачів 

освіти у закладах 

загальної середньої 

освіти.  

Уповноважена особа 

 

Заходи з підготовки 

проведення закупівлі 

Координація 

проведення конкурсу-

захисту учнівських 

робіт МАН 2025/2026 

н.р.  

Петрова О.Ю. 

Мороз О.М. 

 

 

 

Моніторинг стану  

виконання освітніх 

програм та навчальних 

планів 5-8-х класів 

(НУШ). 

Попова Т.Л. 

 

Моніторинг організації 

освітнього процесу в 

ЗЗСО. 

Попова Т.Л. 

 

Моніторинг стану 

організації освітнього 

процесу та актуалізації 

показників форми МОН 

України DashBoard 

Муценко І.В. 

Попова Т.Л. 

Давиденко К.В. 

Стрикун О.М. 

Воробей О.М. 

Сірак С.О. 

 

 

 

  

 

державної адміністрації, 

які займають посади 

державної служби 

категорії  «Б» і «В» у 

2025 році 

Кадрова служба 

 

 



 

 

 

послуг доступу до мережі 

Інтернет 

Уповноважена особа 

 

Замовлення дублікатів, 

передруків документів 

про здобуття загальної 

середньої освіти 

випускників минулих 

років ЗЗСО району. 

Муценко І.В.,  

Власенко Л.В. 

 

Модерування 

інформаційно-

аналітичної системи 

“Карта освітніх потреб” 

Комліченко В.  

Давиденко К. 

Середенко К. 

 

Організація заходів до 

Дня боротьби зі 

ВІЛ/СНІДом.  

Суржик М.В. 

 

Проведення заходів  до 

Дня Збройних Сил 

України. 

Суржик М.В. 



 

 

 

 

Консультації щодо 

участі учнівської молоді 

у Міжнародному мовно-

літературному конкурсі 

Тараса Шевченка (І етап) 

Петрова О.Ю. 

Гарнійчук В.М. 

 

Підготовка інформації 

для новин “Освіта 

Києва” 

Гарнійчук В.М. 

 

Подання звіту до 

Департаменту освіти і 

науки відкриті 

кримінальні провадження 

Севостьянова В.В. 

 

 

 

 

 

 

 

 

ІІ тиждень (грудень)  

 

Підготовка інформації Оперативна нарада  в Контроль за Інформування  



 

 

 

про інклюзивну освіту та 

кадрове забезпечення 

інклюзивних груп  ЗДО  

для подачі в ДОН. 

Лісник Т.О.  

Стрикун О.М. 

 

 

Формування плану 

роботи на 2026 рік. 

Ярова Є.В., 

Муценко І.В.,  

Лісник Т.О., 

Кушнерик Ю.М., 

Петрова О.Ю. 

 

Підготовка 

статистичного звіту за 

формою  ЗСО-1. 

Попова Т.Л. 

 

Підготовка інформації 

про виконання плану 

заходів з реалізації 

Національної стратегії 

розбудови безпечного і 

здорового освітнього 

середовища у новій 

українській школі на 2025 

рік (ІІ півріччя) 

ШРДА 

 

Нарада керівників ЗЗСО 

та позашкільних 

навчальних закладів всіх 

форм власності. 

Ярова Є.В., 

Муценко І.В.,   

Петрова О.Ю. 

 

Нарада керівників ЗДО  

Ярова Є. В. 

Лісник Т. О. 

    

Нарада заступників 

директорів з навчально - 

виховної роботи. 

Муценко І.В., 

Петрова О. Ю. 

Попова Т.Л. 

 

 

Нарада спеціалістів 

відділу дошкільної освіти 

в ДОН. 

Лісник Т.О.  

 

Засідання районної ради 

старшокласників. 

Суржик М.В. 

своєчасним 

перерахуванням 

коштів за надані 

роботи і послуги, 

поставку товарів і 

обладнання 

Кушнерик Ю.М. 

Карпова М.С.,  

Некрут Т.В. 

Гуляєва А. М.  

Близнюк А. М.  

Мазина І. В. 

Лігерко А. П.  

 

Координація роботи 

щодо участі  ЗЗСО у 

дослідженнях стану 

освітнього процесу з 

КНП “Освітня агенція 

міста Києва” 

Петрова О.Ю. 

Мороз О.М. 

 

 

Моніторинг стану 

організації 

харчування в закладах 

загальної середньої  

освіти 

Давиденко К. 

фінансового 

управління ШРДА 

щодо фактичного 

споживання 

енергоносіїв.   

Лігерко А.П. 

   

 

Моніторинг бази 

даних обліку 

енергоносіїв   

 Лігерко А.П.  

  

Інформація до ДОН 

щодо стану 

розрахунків за 

спожиті енергоносіїв  

Лігерко А.П. 

 

 

Звірка первинних 

документів з 

постачальниками 

продуктів 

харчування в розрізі 

договорів. 

Моніторинг цін на 

продукти 

харчування. Стан 

виконання 

 

 



 

 

 

Гарнійчук В.М. 

 

 

 

 

Координація проведення 

Всеукраїнських 

учнівських олімпіад з 

базових предметів у 

2025/2026 н.р. 

Петрова О.Ю. 

Мороз О.М. 

 

 

Координація проведення 

конкурсу-захисту 

учнівських робіт МАН 

2025/2026 н.р.  

Петрова О.Ю. 

Мороз О.М. 

 

Підготовка до 

проведення Районного 

благодійного Ярмарку 

Ярова Є.В. 

Суржик М.В.   

 

 

 

 

 

 

Моніторинг організації 

ведення електронних 

класних журналів 

«Єдина школа». 

Попова Т.Л. 

Андреєва-Онопрійчук 

М. В. 

 

Моніторинг організації 

роботи гуртків в 

вивчення англійської 

мови в ЗДО. 

Стрикун О.М. 

 

договорів.  

 Мазина І.В.  

  

Фінансова звітність 

форма №7м «Звіт 

про заборгованість 

бюджетних установ» 

за листопад 2025 

року в програмному 

модулі “Є-звітність”.  

 Кушнерик Ю.М.  

 Некрут Т.В.  

 Близнюк А. М.  

ІІІ тиждень (грудень) 

 

Звіт про виконання Оперативна нарада  ОК: Контроль за Формування та Наказ «Про дотримання 



 

 

 

заходів щодо захисту 

підлітків та молоді від 

алкогольної та 

наркотичної залежності. 

Суржик М.В. 

 

Моніторинг ведення 

табелю відвідування  у 

СЕЗ медичними 

працівниками  ЗДО та 

дошкільних підрозділах 

ПШ. 

Тарасюк В.Д. 

 

Проведення різдвяно-

новорічних свят в 

закладах загальної 

середньої освіти 

Суржик М.В. 

 

Річний звіт щодо реалізації 

Стратегії утвердження 

української національної та 

громадянської ідентичності 

на період до 2030 року та 

затвердження операційного 

плану заходів з її реалізації 

у 2023-2025 роках 

Суржик М.В. 

в ШРДА 

 

Нарада керівників 

ЗДО  (за потребою). 

Ярова Є.В., 

Лісник Т.О. 

 

Нарада директорів 

ЗЗСО 

Ярова Є.В. 

 

Засідання “Школи 

свідомого 

батьківства” 

Ярова Є.В., 

Суржик М. 

 

Координація 

проведення 

Всеукраїнських 

учнівських олімпіад 

з базових предметів 

у 2025/2026 н.р. 

Петрова О.Ю. 

Мороз О.М. 

 

Координація 

проведення 

конкурсу-захисту 

учнівських робіт 

своєчасним 

перерахуванням коштів 

за надані роботи і 

послуги, поставку 

товарів і обладнання 

Кушнерик Ю.М.  

Карпова М.С.,  

Некрут Т.В 

Гуляєва А.М.  

Близнюк А. М. 

Мазина І. В.  

Лігерко А. П.  

 

Моніторинг стану 

організації харчування в 

ЗДО. 

Лолуа О.В. 

 

Моніторинг стану 

організації освітнього 

процесу та актуалізації 

показників форми МОН 

України DashBoard 

Муценко І.В. 

Попова Т.Л. 

Давиденко К.В. 

Стрикун О.М. 

Воробей О.М. 

Сірак С.О. 

 

захист бюджету по 

галузі «Освіта» на 

2026 рік.  

 Ярова Є.В.,   

 Кушнерик Ю.М.  

 Машталірук Д.О. 
 

Податкова 

декларація з ПДВ   

Сажко І.В. 

 

Звіт про суми 

нарахованої 

заробітної плати та 

суми нарахованого 

єдиного внеску на 

загальнообов’язкове 

державне 

страхування до 

фіскальних органів 

за листопад 2025 

року.  

Сітарська О.І. 

 

Моніторинг бази 

даних обліку 

енергоносіїв   

 Лігерко А.П. 

правил безпеки 

життєдіяльності та 

запобігання дитячому 

травматизму під час 

зимових канікул». 

Кравчук Д.О. 

 

Складання списку 

педагогічних 

працівників, які 

атестуються на ІІ рівні 

АК та є кандидатами на 

присвоєння 

педагогічних звань. 

Атестаційна комісія 
 

 



 

 

 

Сірак С.О. 

  

Річний звіт щодо реалізації 

Міської цільової програми 

«Запобігання та протидія 

домашньому насильству 

та/або насильству за 

ознакою статі на 2025–

2027 роки». 

Сірак С.О. 

 

Річний звіт щодо 

реалізації Стратегії 

комунікації у сфері 

європейської  інтеграції 

Сірак С.О. 

 

Річний звіт щодо реалізації 

Концепції вдосконалення 

інформування 

громадськості з питань 

євроатлантичної інтеграції 

України  

Сірак С.О. 

 

Річний звіт про проведені 

заходи з національного 

спротиву та цивільного 

захисту в закладах освіти 

Шевченківського району. 

МАН 2025/2026 н.р.  

Петрова О.Ю. 

Мороз О.М. 

 

Координація роботи 

з ЗЗСО району щодо 

вибору підручників 

в ДІСО 

Мороз О.М. 

 

Моніторинг організації 

інклюзивного навчання у 

ЗДО. 

Стрикун О.М. 

 



 

 

 

Сірак С.О. 

 

Підготовка річного звіту 

щодо  реалізації проєктів 

«Служба освітньої 

безпеки», «Поліцейський 

офіцер громади», 

«Добровільна пожежна 

охорона» та розбудови 

мережі центрів безпеки 

(щомісяця)  

Сірак С.О. 

 

 

Підготовка річного звіту із 

фізичної культури і спорту 

за 2025 рік 2-ФК 

Суржик М.В. 

 

Річний звіт про виконання 

Плану комунікаційних 

заходів в закладах 

загальної середньої освіти, 

спрямованих на 

формування позитивного 

образу ветерана в 

суспільстві та 

інформаційний супровід 

заходів, що здійснює 



 

 

 

держава за 2025 рік. 

Сірак С.О. 

Річний звіт щодо реалізації 

Національної стратегії 

сприяння розвитку 

громадянського 

суспільства в Україні на 

2021—2026 роки 

Сірак С.О.  

  

Річний звіт  «Про 

затвердження 

оперативного плану 

заходів з протимінної 

діяльності» 

Сірак С.О.  

 

Підготовка звіту про 

видачу бланків Єдиних 

квитків для дітей-сиріт за 

2025 рік в ДОН 

Давиденко К.  

 
Підготовка статистичного 

звіту ДОН з питань 

охорони праці та безпеки 

життєдіяльності в  

закладах освіти  

Шевченківського району. 



 

 

 

Кравчук Д.О. 

 

ІV тиждень (грудень) 

 

Підготовка архіву 

кадрової документації. 

Кадрова служба 

 

Підготовка звіту про стан 

кадрової роботи та 

дотримання вимог Закону 

України “ Про державну 

службу” за 2025 рік. 

Кадрова служба 

 

Звіт до ШРДА щодо 

здійснення 

дисциплінарних 

проваджень за IV квартал  

2025 року   

Кадрова служба 

 

Підготовка звіту з 

виконання  «Програми 

соціально – економічного 

та культурного розвитку 

Шевченківського району 

по галузі «Освіта» за 2025 

рік» 

Хахлюк Т.С. 
 

Оперативна нарада в 

ШРДА 

 

Нарада заступників 

директорів з АГЧ 

Гембарський Л.В. 

 

Засідання Ради 

директорів закладів 

освіти. 

Ярова Є.В., 

Новоселецький Г.Ю. 

Координація 

проведення 

Всеукраїнських 

учнівських олімпіад з 

базових предметів у 

2025/2026 н.р. 

Петрова О.Ю. 

Мороз О.М. 

 

Координація 

проведення конкурсу-

захисту учнівських 

робіт МАН 2025/2026  

Петрова О.Ю. 

Контроль за 

своєчасним 

перерахуванням коштів 

за надані роботи і 

послуги, поставку 

товарів і обладнання 

Кушнерик Ю.М. 

Карпова М.С. 

Некрут Т.В. 

Гуляєва А.М. 

Близнюк А. М.  

Мазина І. В. 

Лігерко А. П.  

 

ОК: Оприбуткування 

благодійної допомоги в 

натуральному виразі та 

аналіз надходжень. 

Шабаліна А.В. 

 

  

 

Надання звіту до 

ФСС «Заявка-

розрахунок до 

порядку 

фінансування 

страхувальників для 

надання 

матеріального 

забезпечення за 

рахунок коштів  

 

 

 

 

ФСС»  за грудень 

2025 року.  

 Сітарська О.І.  

  

Надання звіту до 

ФСС  

“Повідомлення про 

виплату коштів 

застрахованим 

особам”.  

Сітарська О.І. 

 

 



 

 

 

Підготовка та 

оприлюднення плану 

закупівель на 2026 р. на е-

майданчику Прозоро 

Красієнко І.Л. 

Доценко Л.С. 

Пилипчук О.О. 
 

Інформація до ДОН про 

виконання норм 

харчування у закладах 

освіти. 

Мазина І.В. 

Тарасюк В.Д. 
 

Аналіз відвідування 

дітьми ЗДО та дошкільних 

підрозділів ПШ району за 

грудень 2025 року. 

Лісник Т.О. 
 

Формування бази даних 

про дітей-сиріт та дітей, 

позбавлених 

батьківського піклування, 

яким у 2026 році 

виповнюється 18 років, 

для виплати одноразової 

матеріальної допомоги 

Давиденко К.  
 

Аналіз вакантних посад у 

Мороз О.М. 

 

Координація роботи з 

ЦПР міста Києва з 

підвищення рівня 

професійної 

майстерності 

педагогічних кадрів 

закладів освіти 

Петрова О.Ю. 

 

Координація роботи з 

ЗЗСО району щодо 

вибору підручників в 

ДІСО 

Мороз О.М. 

Підведення 

підсумків по 

виконанню бюджету 

2025 року  

Підготовка проєктів 

кошторисів на 2026 

рік.  

 Кушнерик Ю.М.,  

 Машталірук Д.О.  

Доценко Л.С. 

(АПАРАТ) 

 

Проведення 

інвентаризації 

готівки, грошових 

документів та 

бланків суворої 

звітності у 

приміщенні каси 

установи.  

Гуляєва А.М.  

Близнюк А.М.  

Карпова М.С. 



 

 

 

ЗЗСО та ЗДО та надання 

звіту в ДОН 

Кадрова служба 
 

Статистична звітність в 

РЦЗ. 

Кадрова служба 
 

Звіт про кількісний та 

якісний склад державних 

службовців до ШРДА за 

ІV квартал 2025 року 

Кадрова служба 
 

Звіт до ШРДА  про 

виконану роботу за 

грудень  

Кадрова служба  

 

 

Начальник управління освіти 

Шевченківської районної в місті Києві державної адміністрації                                          Євгенія  ЯРОВА 


